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55200 OL AW A Wéjta Gminy Olawa
z dnia 28 lipca 2016 r.

w sprawie sposobu postgpowania przy zalatwianiu spraw z zakresu dzialalnosci
lobbingowej

Na podstawie art. 16 ust.2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalno$ci lobbingowej w procesie
stanowienia prawa (Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Zarzadzenie okresla sposéb postgpowania pracownikéw Urzedu Gminy Otawa, zwanego
dalej ,,Urzedem” oraz sposéb dokumentowania podejmowanych kontaktéw przez podmioty
wykonujace: ‘
1) zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa, o ktérej mowa w art. 2 ust. 2 ustawy z dnia7 lipca

2005 r. o dziatalnosci lobbingowe]j w procesie stanowienia prawa;
2) czynnosci z zakresu zawodowej dziatalnosci lobbingowej bez wpisu do rejestru podmiotéw

wykonujacych zawodowa dziatalnosé lobbingowa, zwanego dalej ,rejestrem”.

§2
Kontakty podejmowane przez podmioty wykonujace dziatalno$¢ lobbingowa moga
dotyczy¢ zglaszania w formie pisemnej lub ustnej zainteresowania pracami nad projektem
zatozen projektu uchwaty, wnioskéw badZ opinii w procesie stanowienia prawa.

§3
1. Wplywajace do Urzedu Gminy zgloszenia, o ktérych mowa w§ 2 sa przekazywane do
stanowiska pracy obstugi Biura Rady, ktére pelni role komoérki koordynujace;.
2. Komorka koordynujaca wykonuje nastepujace czynnosci:

1) rejestruje wystapienie,

2) przyjmuje od podmiotu wykonujacego zawodowsa dziatalno$¢ lobbingowa zaswiadczenie
albo o$wiadczenie o wpisie do rejestru podmiotéw wykonujacych zawodowa, dziatalnosé
lobbingows oraz o§wiadczenie wskazujace podmioty, na rzecz ktérych wykonuje
zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa,

3) sprawdza, czy podmiot, ktéry wnidst zgloszenie jest wpisany do rejestru podmiotéw
wykonujacych dziatalno$¢ lobbingowa prowadzonego przez ministra wiasciwego do
spraw administracji publicznej. W przypadku, gdy zgloszenie pochodzi od podmiotu
nie wpisanego do rejestru, informuje o tym ministra wtasciwego do spraw administracji
publiczne;,

4) dokonuje weryfikacji zgtoszenia z punku widzenia wtadciwosci Urzedu, a w przypadku
jej nie stwierdzenia , kieruje sprawe do organu whasciwego, i jednoczeénie zawiadamia
o tym fakcie podmiot wnoszacy zgltoszenie,

5) dokonuje weryfikacji zgtoszenia z punktu widzenia zakresu swojej whasciwosci,

a w przypadku jej niestwierdzenia kieruje sprawe do wiasciwej merytorycznie komorki
organizacyjnej urzedu lub do wlasciwej merytorycznie jednostki podlegtej,

/



6) informuje kierownictwo urzedu o wystgpieniu do ministra wtasciwego do spraw
informatyzacji w przypadku, gdy podmiot nie jest wpisany do rejestru podmiotéw
wykonujacych zawodowa dziatalnos§¢ lobbingowa,

7) udostepnia w Biuletynie Informacji Publicznej informacje o zgtoszeniu, ze wskazaniem
podmiotu, od ktérego ono pochodzi i tresci wystapienia, podmiotach, na rzecz ktérych
jest ono realizowane oraz wskazuje oczekiwany przez te podmioty sposéb
rozstrzygnigcia.

. Wystapienie pochodzace od podmiotu niewpisanego do rejestru podmiotéw wykonujacych

zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa, traktuje si¢ jak petycje lub wniosek w rozumieniu
przepis6w kodeksu postepowania administracyjnego.

§4

. Zgloszenia wymagajace udzielenia podmiotowi pisemnej odpowiedzi jest przekazywane

przez komoérke koordynujaca do whasciwych merytorycznie referatéw lub samodzielnych
stanowisk pracy, zwanych dalej , komérkami organizacyjnymi” w celu jego rozpatrzenia
i udzielenia odpowiedzi.

. Wilasciwa merytorycznie komoérka organizacyjna udziela na pismie odpowiedzi na

zgtoszenie podmiotu.

. Odpowiedzi na zgloszenia podpisuje Wajt.
4. Komorki organizacyjne przekazuja jeden egzemplarz odpowiedzi do Biura Rady.
. W razie potrzeby wlasciwa komorka moze wyznaczy¢ termin spotkania w celu omdwienia

zagadnien okres§lonych w zgtoszeniu podmiotu wykonujacego dziatalno$é lobbingowa.
spotkania z podmiotami moga odbywa¢ sie wylacznie w Urzedzie Gminy.
W spotkaniach powinny uczestniczy¢ co najmniej dwie osoby wskazane przez Wojta.

. Przebieg spotkania dokumentuje si¢ w formie notatki stuzbowej, ktéra przekazuje sie

Wéjtowi, a w przypadku prowadzenia prac legislacyjnych nad projektem aktu prawnego,
zatgcza sig do akt tego projektu.

7. Notatka stuzbowa powinna zawiera¢, w szczegdlnosei:

1) informacje o okresleniu sprawy, w ktérej dziatalno$¢ lobbingowa byta podejmowana,

2) wskazanie podmiotu lub osoby, ktéra wykonywata dziatalno$é lobbingowa,

3) okreslenie form podjetej dziatalno$ci lobbingowej wraz ze wskazaniem, czy polegata
ona na wspieraniu okreslonych projektéw, czy tez na wystgpowaniu przeciwko tym
projektom,

4) okre$lenie wplywu, jaki wywart podmiot wykonujacy dziatalnos¢ lobbingowa w danej

sprawie, '

5) stanowisko uzgodnione z Wéjtem.

6) podpisy uczestnikéw spotkania.

§5

W przypadku zgloszenia wlasciwa komdrka organizacyjna obowigzana jest réwniez
ustosunkowacé si¢ do propozycji w nim zawartych przez ich uwzglednienie w projekcie

lub w razie ich nieprzyjecia, przez wyjasnienie przyczyn takiego stanowiska w odpowiedniej
czesci uzasadnienia do tego projektu.

§6

1. Kazda komdrka urzedu, w ktérej podejmowane byty kontakty, o ktérych mowa w § 2,

prowadzi rejestr zgtoszen oraz dokumentacji kontaktoéw podejmowanych przez podmioty
wykonujace dziatalnosé lobbingowa.
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2. W rejestrze, o ktérym nowa w ust.1, zamieszcza sig:

1) date wptywu zgtoszenia do urzedu

2) imie , nazwisko lub firme, adres lub siedzibe podmiotu wykonujacego zawodowa,
dziatalno$¢ lobbingowa,

3) numer w rejestrze podmiotéw wykonujacych zawodowa dziatalnosé lobbingowa- jezeli
podmiot ten zostat wpisany do tego rejestru,

4) imie, nazwisko lub firme, adres i siedzibg podmiotu, na rzecz ktérego zawodowa
dziatalno$¢ lobbingowa jest wykonywana,

5) okreslenie formy podjetej dziatalnosci lobbingowej,

6) okreslenie przedmiotu zgtoszenia, w tym postulowanych w nim rozwiazad,

7) wskazanie komérki merytorycznej, ktérej przekazano zgltoszenie do zatatwienia,

8) opis sposobu zalatwienia sprawy, z uwzglednieniem wplywu, jaki wywart podmiot
wykonujacy dziatalnos$¢ lobbingowa na sposéb zatatwienia sprawy.

§7

1. Komoérki urzedu obowigzane sg do przekazywania danych za dany rok z rejestru,

o ktérym mowa w § 6 ust.1 do komorki koordynujacej, w terminie do 31 stycznia roku
nastepujacego po roku, ktérego dotycza dane. ‘

2. Na podstawie otrzymanych danych Biuro Rady opracowuje raz w roku, do konca lutego
roku nastepujacego po roku, ktérego dane dotycza, informacje o dziataniach
podejmowanych wobec organu wtadzy publicznej przez podmioty wykonujgce
zawodows, dziatalno$¢ lobbingowa.

3. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1 zawiera:

1) okreslenie spraw, ktérych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa byta podejmowana,

2) wskazanie podmiotéw, ktére wykonywaly zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa,

3) okreslenie form podjetej dziatalnosci,

4) okreslenie wptywu, jaki wywart podmiot w procesie stanowienia prawa w danej
sprawie.

4. Biuro Rady informacje, o ktérych mowa w ust.2, zatwierdzone przez Wéjta, udostepnia
niezwlocznie w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§8
Wykonane Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komdrek organizacyjnych i samodzielnym
stanowiskom pracy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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