Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia Wéjta Gminy Otawa
w sprawie wprowadzenia procedur dotyczacych scentralizowanych zasad rozlicze’ podatku od
towaru i ustug w Gminie Ofawa i jej jednostkach organizacyjnych

PROCEDURA OBOWIAZKU SPORZADZANIA | PRZESYEANIA JEDNOLITYCH PLIKOW KONTROLNYCH

W zwiazku z wprowadzaniem obowigzku przekazywania przez podatnikéw danych, o ktérych mowa
w art. 82 § 1b w zw. z art. 193a § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2015 r. poz. 613, z p6zn. zm., dalej: Ordynacja podatkowa), tj.: informacji o prowadzonej
ewidencji, o ktérej mowa w art. 109 ust. 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 0 podatku od towardw i
ustug w formie jednolitego pliku kontroinego, bedacego zbiorem danych, tworzonym z systemow
informatycznych podmiotu gospodarczego poprzez bezposredni eksport danych, zawierajgcym
informacje o operacjach gospodarczych za dany okres, posiadajacym ustandaryzowany uktad i format
(schemat XML) umozliwiajacy jego tatwe przetwarzanie, wprowadza sie niniejszg procedure.

§1 Zakres zastosowania

Niniejsza procedura skierowana jest do jednostek organizacyjnych (w skrécie: Jednostek), ktére przed
skonsolidowaniem rozliczeri VAT w Gminie Ofawa:

1. byly odrebnymi od Gminy Ofawa podatnikami VAT czynnymi,

2. korzystaty ze zwolnienia podmiotowego, o ktérym mowa w art. 113 ust. 1 ustawy o VAT lub
wykonywaly wyfacznie czynnoéci zwolnione przedmiotowo z VAT, a ktére w zwigzku z procesem
centralizacji rozliczeh VAT beda zobowiagzane do sporzadzenia czgstkowych ewidencji VAT-7.

§2 Zobowiazania Jednostek — JPK_VAT
Niniejszym zobowiazuje:

1. Skarbnika Gminy Otawa, Administratora Systemu Informatycznego do wspdtpracy z ksiggowymi
Jednostek celem przygotowania ksigg podatkowych oraz dowoddéw ksiggowych w zapisie
struktur logicznych, o ktérych mowa w art. 193 a § 2 Ordynacji podatkowej, ktérymi sa:

1.1 Struktura 1 —ksiegi rachunkowe —JPK_KR

2.1 Struktura 2 —wyciag bankowy —JPK_WB

3.1 Struktura 3 —magazyn —JPK_MAG

4.1 Struktura 4 — ewidencje zakupu i sprzedazy VAT — JPK_VAT
5.1 Struktura 5 — faktury VAT —JPK_FA

2. Podmioty, o ktérych mowa w pkt. 1 do wyboru ustugodawcy, ktéry dostosuje /dokona
aktualizacji /przygotuje naktadke do aktualnie wykorzystywanych w Jednostkach do
prowadzenia ksigg podatkowych programéw komputerowych albo dostarczy nowy program
komputerowy, aby zapewni¢ mozliwos¢ generowania plikéw danych zgodnych ze strukturami
fogicznymi okre$lonymi przez Ministra Finanséw na podstawie art. 193a § 2 Ordynacji
podatkowe]j dla kazdej z Jednostek. Ustugodawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wymagania
techniczne wskazane w ,Specyfikacji interfejséw ustug Jednolitego Pliku Kontrolnego wersja 1.6”
(lub nowszej wersji) okre$lonej przez Ministra Finansow.
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3. Jednostki przygotowujg odrebne JPK_VAT:

1.1 Osoby zobowigzane w Jednostkach do przygotowywania plikéw JPK zobowigzane s do
co miesiecznej weryfikacji zgodnosci danych ujetych w zapisie struktur logicznych
JPK_VAT z danymi ujetymi w ksiegach podatkowych Jednostki oraz przestania ewidencji
VAT, o ktérej mowa w art. 109 ust. 3 ustawy o VAT w zapisie struktury logicznej
JPK_VAT w terminie do 12 dnia danego miesigca za miesigc poprzedni na stronie
https://62.87.183.130:8787/app_dev.php/login zgodnie z zaleceniami producenta
aplikacji;

2.1 Administrator ww. aplikacji Gminy Ofawa zapewnia zgodno$¢ danych zawartych
w poszczegdlnych plikach JPK_VAT czgstkowych ze zbiorczymi danymi wykazanymi w
sktadanej przez Gmine Ofawa skonsolidowanej deklaracji VAT oraz skonsolidowanej
ewidencji VAT (wysylce elektronicznej za posrednictwem oprogramowania
interfejsowego, o ktérym mowa w § 2 rozporzadzenia MF z dnia 24 czerwca 2016 r. w
sprawie sposobu przesytania za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej ksiag
podatkowych oraz wymagari technicznych dla informatycznych nosnikéw danych, na
ktérych te ksiegi moga by¢ zapisane i przekazywane (Dz. U. z 2016 r., poz. 932);

4. Podinspektora ds. ksiegowosci budzetowej Urzedu Gminy do:

1.1 przesytania elektronicznie do Ministra Finanséw za posrednictwem oprogramowania
interfejsowego, o ktérym mowa w pkt. 4.2. w terminach ustawowych, tj. do 25.dnia
kazdego miesigca za miesigc poprzedni pliku JPK_VAT oraz kazdorazowego przesytania
korekt JPK_VAT w terminie do 2 dni od sporzadzenia korekty;

2.1 zglaszania Skarbnikowi Gminy Otawa, Dyrektorowi /Kierownikowi Jednostki
o problemach technicznych lub wykrytych btedach wymagajacych wyjasnien.

§3 Zobowigzania Jednostek — pozostate struktury JPK

1. Kierownik/Dyrektor kazdej Jednostki lub inna upowazniona przez niego osoba zobowigzana
jest do:

1.1.generowania danych w zapisie struktur logicznych, o ktérych mowa w art. 193a § 2
Ordynacji podatkowej, innych niz JPK_VAT w terminie do 15 dnia miesigca nastepujgcego
po kazdym zakorczonym miesigcu/kwartale i archiwizowaniu ich w sposéb zapewniajgcy
ich bezpieczeristwo, integralno$¢ i nienaruszalno$c¢ zawartych danych;

1.2.przesyfania do aplikacji, o ktérej mowa w § 2 danych w zapisie struktur logicznych JPK na
kazde wezwanie Skarbnika Gminy Otawa lub jego zastepcy.

2. Skarbnik Gminy Otawa lub jego zastepca w tresci wezwania zobowigzany jest wskazaé zgdang
strukture JPK oraz okres, ktérego majg dotyczyé.

§4 Skutki nie stosowania procedury

1. Za realizacje niniejszej procedury odpowiedzialni sg Dyrektorzy/Kierownicy Jednostek, do
ktérych skierowana jest niniejsza procedura.
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2. Nie zastosowanie sie do niniejszej procedury stanowi naruszenie obowigzkow pracowniczych
oraz dyscypliny finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
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