Zatacznik nr 3 do zarzadzenia Wéjta Gminy Otawa
w sprawie wprowadzenia procedur dotyczacych scentralizowanych zasad rozliczer podatku od
towaru i ustug w Gminie Ofawa i jej jednostkach organizacyjnych

PROCEDURA W SPRAWIE ZASAD PRZEKAZYWANIA INFORMACJI DOTYCZACYCH ZMIAN SPOSOBU
WYKORZYSTANIA SRODKOW POCHODZACYCH Z DOTACJI

W zwigzku z obowigzkami jednostek samorzadu terytorialnego zwigzanych z procesem
scentralizowania (scalenia) rozliczen w zakresie podatku od towaréw i ustug (VAT) od 1 stycznia
2017r. wprowadza sie procedure w sprawie zasad przekazywania informacji dotyczgcych zmian
sposobu wykorzystania Srodkéw pochodzacych z dotacji.

§1 Zakres zastosowania

1. Niniejsza procedura:

1.1. obowigzuje od dnia 1 stycznia 2017 r.

1.2. skierowana jest do jednostek organizacyjnych (dalej: Jednostki), ktére uzyskaty dotacje
pochodzgce ze $rodkdw Unii Europejskiej lub od paristwa cztonkowskich EFTA lub
pochodzacych z innych funduszy finansowanych nie pochodzacymi ze srodkéw Gminy
Otawa, przeznaczone na realizacje projektéw w Gminie Otawa,

1.3. dotyczy dotacji wskazanych w pkt. 1.2. przyznanych przed, jak i po wprowadzeniu niniejszej
procedury, ktérych okres trwatosci projektu dotowanego nie minat.

§2 Obowigzki Jednostki

1. Zobowigzuje sie Jednostki do kazdorazowego, natychmiastowego zawiadamiania w formie
pisemne] (dopuszcza sig droge e-mailowg) Gminy Otawa o zmianie sposobu wykorzystania
dotacji.

2. Dyrektorzy/Kierownicy Jednostek zobowigzani s do wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za
przesytanie zawiadomien.

3. Zawiadomienie nie moze byé przekazane pdzniej niz w ciggu 3 dni od momentu pozyskania
wiedzy lub powziecia zamiaru zmiany sposobu wykorzystania przyznanej fub otrzymanej
dotacji.

4. Zawiadomienie winno:

4.1. trafi¢ do Kierownika Referatu Finanséw i Budzetu, tj. Gtéwnego Ksiggowego Gminy
Otfawa, a takze do Dyrektora/Kierownika Jednostki nadzorujgcej rozliczenie dotacji, na
wiasciwe adresy e-mailowe;

4.2. okreélaé jakiej dotacji dotyczy zawiadomienie (projekt);

4.3. okreéla¢ umowe regulujaca przyznanie dotacji (nr umowy, date zawarcia);

4.4. okre$laé date przyznania dotacji i date wptywu $rodkdw pochodzacych z dotacji;

4.5. okreélaé czy wartoéé $rodkéw pochodzacych z dotacji obejmowata tzw. VAT
kwalifikowany;

4.6. okredlaé jaki byt cel isposéb przeznaczenia $Srodkdw pochodzacych z dotacji oraz zmiang
sposobu przeznaczenia, a takze przewidywang datg zmiany sposobu wykorzystania
dotacji;

4.7. wskazywac przyczyne zmiany;

4.8. wskazywac osobe decydujacg o zmianie;

4.9. wskazywaé okres trwatosci projektu dotowanego;
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4.10. wskazywac skutki zmian wynikajgce z umowy.

§3 Skutki nie stosowania procedury

1. Za realizacje niniejszej procedury odpowiedzialni sa Dyrektorzy/Kierownicy Jednostek do
ktérych skierowana jest niniejsza procedura.

2. Nie zastosowanie sie do niniejsze] procedury stanowi naruszenie obowigzkéw
pracowniczych oraz dyscypliny finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
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