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Oława,15.03.2015r.  

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
w celu rozeznania ryku i  wyboru najkorzystniejszej oferty 

na 
Działania informacyjno-promocyjne projektu:  

„Uregulowanie gospodarki ściekowej na terenie aglomeracji  Stanowice w gminie Oława” 
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura  
i Środowisko 2014-2020 polegających na wykonaniu: tablic informacyjnych, pamiątkowych, tabliczki 

pamiątkowej na pojazd oraz organizację spotkania informacyjnego. 

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  
Rozeznanie rynku zgodnie z  „Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Programu 

Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko na lata 2014-2020”  
Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień 

Publicznych (t.j. Dz.U. 2015r. poz. 2164 z późn. zm.) na podstawie art. 4 pkt 8. 

 

1. ZMAWIAJĄCY: 
 
Beneficjent: Gmina Oława 
pl. marsz. J. Piłsudskiego 28, 55-200 Oława  
tel. 71 313 30 44; fax. 71 33 01 99  
NIP 912 715 754 
e-mail: promocja@gminaolawa.pl  
www.GminaOlawa.pl, bip.GminaOlawa.pl  
 

 
2. TYTUŁ I NUMER PROJEKTU:  

 
Nr projektu: POIS.02.03.00-00-0185/16 
Nazwa projektu: „Uregulowanie gospodarki ściekowej na terenie aglomeracji  Stanowice w gminie Oława”. 
 

 
3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
 
Przedmiot zamówienia obejmuje wykonanie 10 dwustronnych tablic informacyjnych oraz 14 
jednostronnych tablic pamiątkowych wraz ze stelażami i montażem oraz tabliczki pamiątkowej na pojazd  
i organizację spotkania informacyjnego.  

    Kod CPV: 79.80.00.00-2 Usługi drukowania i powiązane. 
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3.1. Wykonanie tablic informacyjnych o wymiarach 1,2 m szerokości x 0,8 m wysokości 
Zakres prac: 

 Opracowanie projektu graficznego do akceptacji przez Zamawiającego  
 Wykonanie 10 tablic dwustronnych z płyty aluminiowej kompozytowej typu dibond z jednego 

arkusza materiału odpornego na warunki atmosferyczne. Niedopuszczalne jest wykonanie 
tablic informacyjnych z więcej niż jednego segmentu/ panelu/ modułu.   

 Wykonanie zaakceptowanej przez Zamawiającego grafiki zgodnie z projektem, bezpośrednio na 
płycie, zapewniający wysoką odporność na zmienne warunki atmosferyczne, a napisy, znaki  
i logotypy umieszczone na tablicach powinny być wykonane w sposób trwały i czytelny. 

 Wykonanie 10 stelaży stalowy, ocynowany, malowany proszkowo, odporny na oddziaływanie 
warunków atmosferycznych, zapewniający 5 lat gwarancji. 

 Rozstaw słupków stelaży, ich nośność oraz głębokość ich posadowienia w gruncie, jak również 
sposób mocowania tablic do stelaża powinien zapewniać stabilność całej konstrukcji i jej 
odporność na warunki atmosferyczne (np. podmuchy wiatru).  

 Zastosowanie śrub przytwierdzających płytę do stelaża w kolorze białym. 
 Montaż tablic w 10 lokalizacjach wskazanych przez Zamawiającego, w miejscowościach: 

Siedlcach, Zakrzowie, Drzemlikowicach, Siecieborowicach, Bolechowie, Niwniku, 
Godzinowicach, Marszowicach, Gaju Oławskim i Jaczkowicach. Lokalizacja zostanie wskazana 
Wykonawcy pisemnie. (e-mail lub fax).  

 W razie uszkodzenia tablic z przyczyn zawinionych przez wykonawcę, wykonawca zobowiązuje 
się w terminie maksymalnie do 3 dni roboczych wymienić lub odnowić tablicę.  

 W razie uszkodzenia tablic z przyczyn niezawinionych przez wykonawcę, wykonawca 
zobowiązuje się wymienić lub odnowić tablice po cenie jednostkowej, nie wyższej niż 
wskazana w ofercie, w terminie maksymalnie do 5 dni roboczych.  

Tablice informacyjne muszą zawierać następujące treści i logotypy graficzne: 

 tytuł projektu, 
 cel projektu, 
 zestaw logo – znaki FE i UE  
 adres portalu www.mapadotacji.gov.pl 

 
zgodnie z „Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020  
w zakresie informacji i promocji”. 
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Czcionka UBUNTU 

 

3.2. Wykonanie tablic pamiątkowych o wymiarach 1,20m  szerokości x 0,8 m wysokości 
Zakres prac: 
 Opracowanie projektu graficznego do akceptacji przez Zamawiającego  
 Wykonanie 14 tablic jednostronnych z płyty aluminiowej kompozytowej typu dibond o grubości 

3 mm z jednego arkusza materiału odpornego na warunki atmosferyczne. Niedopuszczalne jest 
wykonanie tablic informacyjnych z więcej niż jednego segmentu/ panelu/ modułu.   

 Wykonanie zaakceptowanej przez Zamawiającego grafiki zgodnie z projektem, bezpośrednio na 
płycie, mat, zapewniający wysoką odporność na zmienne warunki atmosferyczne, a napisy, 
znaki i logotypy umieszczone na tablicach powinny być wykonane w sposób trwały i czytelny, 
zapewniający 5 lat gwarancji. 

 Wykonanie 14 stelaży stalowy, ocynowany, malowany proszkowo, odporny na oddziaływanie 
warunków atmosferycznych. 

 Rozstaw słupków stelaży, ich nośność oraz głębokość ich posadowienia w gruncie, jak również 
sposób mocowania tablic do stelaża powinien zapewniać stabilność całej konstrukcji i jej 
odporność na warunki atmosferyczne (np. podmuchy wiatru).  

 Zastosowanie śrub przytwierdzających płytę do stelaża w kolorze białym. 
 Montaż tablic pamiątkowych w 14 lokalizacjach wskazanych przez Zamawiającego,  

tj. w miejscach realizacji inwestycji, tj. w miejscowościach: Siedlcach, Zakrzowie, 
Drzemlikowicach, Siecieborowicach, Bolechowie, Niwniku, Godzinowicach, Marszowicach, 
Gaju Oławskim i Jaczkowicach. Lokalizacja zostanie wskazana Wykonawcy pisemnie. (e-mail 
lub fax).  

 W razie uszkodzenia tablic z przyczyn zawinionych przez wykonawcę, wykonawca zobowiązuje 
się w terminie maksymalnie do 3 dni roboczych wymienić lub odnowić tablicę.  

 W razie uszkodzenia tablic z przyczyn niezawinionych przez wykonawcę, wykonawca 
zobowiązuje się wymienić lub odnowić tablice po cenie jednostkowej, nie wyższej niż 
wskazana w ofercie, w terminie maksymalnie do 5 dni roboczych.  
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Tablice pamiątkowe muszą zawierać następujące treści i logotypy graficzne: 

 tytuł projektu, 
 cel projektu, 
 zestaw logo – znaki FE i UE, 
 adres portalu www.mapadotacji.gov.pl 

 
zgodnie z „Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020  
w zakresie informacji i promocji”.  

 

Czcionka UBUNTU 

 

3.3. Wykonanie tabliczki pamiątkowej na pojazd o wymiarach max. A3, tj. 420 cm 
szerokości x 297 cm wysokości. 
 
Zakres prac: 

 Opracowanie projektu graficznego do akceptacji przez Zamawiającego  
 Wykonanie 1 tabliczki w formie naklejki w sposób zapewniający wysoką odporność na zmienne 

warunki atmosferyczne.   
 Montaż na samochodzie 

Tabliczka pamiątkowa na pojazd musi zawierać następujące treści i logotypy graficzne: 

 tytuł projektu, 
 cel projektu, 
 zestaw logo – znaki FE i UE oraz  
 adres portalu www.mapadotacji.gov.pl 

 
zgodnie z „Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020  
w zakresie informacji i promocji”.  
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Czcionka UBUNTU 

 

3.4 Organizacja spotkania informacyjnego 
 Opracowanie projektu graficznego plakatu informującego o spotkaniu do akceptacji przez 

Zamawiającego.  
 Druk plakatów informujących o spotkaniu w ilości co najmniej 15 sztuk w formacie A3  

i zawieszenie ich na tablicach ogłoszeń, co najmniej 10 dni przed planowanym spotkaniem, 
w Urzędzie Gminy Oława oraz w miejscowościach: Siedlcach, Zakrzowie, Drzemlikowicach, 
Siecieborowicach, Bolechowie, Niwniku, Godzinowicach, Marszowicach, Gaju Oławskim i 
Jaczkowicach. 

 przekazanie wersji elektronicznej plakatu informującego o spotkaniu na adres: 
promocja@gminaolawa.pl co najmniej 10 dni przed planowanym spotkaniem, celem 
zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego i Biuletynie Informacji Publicznej. 

 Po spotkaniu przekazanie Zamawiającemu na adres promocja@gminaolawa.pl informacji  
o przebiegu spotkania, dokumentacji fotograficznej wraz z przekazaniem praw do ich 
wykorzystania na wszelkich możliwych polach eksploatacji.  

Plakat informacyjny musi zawierać następujące treści i logotypy graficzne: 

nazwę beneficjenta, 
tytuł projektu, 
cel projektu (opcjonalnie), 
wysokość wkładu Unii Europejskiej w projekt (opcjonalnie), 
zestaw logo – znaki FE i UE, 
adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie). 
 

zgodnie z „Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020  
w zakresie informacji i promocji”.  
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Czcionka UBUNTU 

 
4. Kryteria oceny oferty 
4.1. Cena: 
4.1.1. Zamawiający oceni oferty w oparciu o kryterium ceny podanej w ofercie i wyrażonej  

w PLN   łączenie z podatkiem VAT 
4.1.2. Oferta z najniższą ceną brutto otrzyma 90 punktów. W przypadku kryterium „cena oferty” oferta 

otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów wynikającą z działania: 

                        cena oferowana minimalna brutto 

 ilość punktów  =                ----------------------------------------------- x 90  

                cena ocenianej oferty brutto  

 

4.2. Okres gwarancji – waga kryterium – 10 % 

4.2.1. Zamawiający ustala, że minimalny okres gwarancji na wykonane tablice pamiątkowe wynosi 60 
miesięcy, natomiast maksymalny 96 miesięcy. 

4.2.2. Dla kryterium „okres gwarancji” punkty zostaną przyznane w następujący sposób: 

 Wykonawca, który zadeklaruje minimalny okres gwarancji, tj. 60 miesięcy otrzyma 0 punktów; 
 Wykonawca, który zadeklaruje maksymalny okres gwarancji, tj. 96 miesięcy otrzyma 10 punktów, 
 Pozostali wykonawcy otrzymają punkty obliczone zgodnie z poniższym wzorem  

  (z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku):  
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                                                                                               [G(x) – 60] 

B(x) =        -----------------------------------------------  x  10 

                                                                          [96 – 60] 

gdzie:  

B(x)  - ilość punktów przyznana ofercie „x” w kryterium okres gwarancji 
G(x)  - gwarancja zadeklarowana w ofercie „x” (liczba miesięcy) 
 

4.2.3 Zadeklarowany okres gwarancji Wykonawca powinien wskazać w pkt. 2 ,,Formularza ofertowego”. 

4.2.4. W przypadku braku wskazania okresu gwarancji w ,,Formularzu ofertowym” Zamawiający uzna, że 
wykonawca zadeklarował minimalny okres gwarancji tj. 60 miesięcy. W przypadku podania przez 
Wykonawcę w „Formularzu ofertowym” krótszego okresu gwarancji niż wymagany, oferta 
Wykonawcy zostanie odrzucona. Jeżeli Wykonawca zaoferuje okres gwarancji dłuższy niż 96 m-c, 
Zamawiający do oceny ofert przyjmie okres 96 m-c, a w przypadku wyboru oferty Wykonawcy, do 
umowy zostanie przyjęty okres gwarancji zgodnie ze złożoną ofertą. 

4.3. Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów, obliczoną jako 
suma punktów uzyskanych w obu kryteriach oceny ofert, tj. cena oferty (brutto) oraz okres gwarancji. 
 

 

5. Warunki udziału w postępowaniu. 

Zamawiający wymaga, aby Wykonawcy ubiegający się o realizację przedmiotowego zamówienia, wykazali się 
wykonaniem co najmniej dwóch usług, z których każda polegała na wykonaniu i montażu co najmniej 10 
tablic (np. reklamowych, pamiątkowych, informacyjnych). 

W celu potwierdzenia spełniania powyższego warunku udziału w postępowaniu, do oferty należy 
dołączyć załącznik nr 2 – wykaz wykonanych usług. 
 

 

6. Termin i miejsce wykonania zamówienia  

6.1. Tablice informacyjne 

Wykonanie oraz montaż w miejscach realizacji inwestycji, tj. w miejscowościach: Siedlcach, Zakrzowie, 
Drzemlikowicach, Siecieborowicach, Bolechowie, Niwniku, Godzinowicach, Marszowicach, Gaju 
Oławskim i Jaczkowicach w terminie do 24 kwietnia 2017r. 

6.2. Tablice pamiątkowe: 

Wykonanie oraz montaż tablic pamiątkowych po zakończeniu prac budowlanych, nie później niż do 
końca IV kwartału 2019 w miejscach realizacji inwestycji, tj. w miejscowościach:  

6.2.1. Siedlce, Zakrzów – o dokładnej dacie wykonania tablic pamiątkowych Wykonawca zostanie 
powiadomiony pisemnie, najdalej  14 dni przed pożądanym terminem ich wykonania. 
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6.2.2. Drzemlikowicach, Siecieborowicach, Bolechowie, Niwniku, Godzinowicach – o dokładnej dacie 
wykonania tablic pamiątkowych Wykonawca zostanie powiadomiony pisemnie, najdalej  14 dni 
przed pożądanym terminem ich wykonania.  

6.2.3. Marszowicach, Gaju Oławskim i Jaczkowicach – o dokładnej dacie wykonania tablic 
pamiątkowych Wykonawca zostanie powiadomiony pisemnie, najdalej  14 dni przed pożądanym 
terminem ich wykonania. 

 
6.3. Wykonanie tabliczki pamiątkowej na pojazd 

Wykonanie tabliczki oraz montaż na pojeździe w IV kwartale 2019 roku.   
O dokładnej dacie wykonania i montażu tabliczki pamiątkowej Wykonawca zostanie powiadomiony 
pisemne, najdalej 5 dni roboczych przed pożądanym terminem jej wykonania.  

 
6.4. Termin zorganizowania spotkania informacyjnego. 

W trakcie realizacji projektu. O dokładnej dacie organizacji spotkania Wykonawca zostanie 
powiadomiony pisemnie, najdalej 20 dni roboczych przed pożądanym terminem jego organizacji.  
 

 

7. Miejsce, termin  i sposób złożenia ofert  
                
Ofertę w formie pisemnej, w zamkniętej kopercie, zszytą w jeden dokument należy: 

 złożyć w sekretariacie Urzędu Gminy Oława, pl. marsz. J.Piłsudskiego 28,  
55-200 pok. nr 8 lub 

 lub przesłać na adres Urzędu Gminy Oława, pl. marsz J. Piłsudskiego 28, 55-200 Oława, liczy się 
data wpływu oferty do Urzędu Gminy Oława 

w nieprzekraczalnym terminie do 24 marca 2017r. do godziny 14.30. Oferty złożone po tym terminie nie 
będą brane pod uwagę. 

Kopertę należy podpisać w następujący sposób:  
„Oferta na działania informacyjno-promocyjne projektu:  

„Uregulowanie gospodarki ściekowej na terenie aglomeracji  Stanowice w gminie Oława” 
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura  

i Środowisko 2014-2020 polegające na wykonaniu: tablic informacyjnych, pamiątkowych, tabliczki 
pamiątkowej na pojazd oraz organizację spotkania informacyjnego”.” 

 

 

8.  Informacje dotyczące sposobu przygotowania oferty.  
 

7.1. Ofertę należy przygotować na druku stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 
7.2. Do oferty należy dołączyć wykaz wykonanych usług, sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik 

nr 2 do zapytania ofertowego.  
7.3. Oferta musi być podpisana prze osoby upoważnienie do reprezentowania Wykonawcy. 
 Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej  podpisania musi wynikać z dokumentów dołączonych 

do oferty (pełnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upoważnione).   
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9.  Osoba  uprawniona do porozumiewania się z Wykonawcami: 
 

Joanna Szulżyk – inspektor ds. promocji, tel. 71 381-22-14, 71 313 30 44, promocja@gminaolawa.pl 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Załączniki: 

1. Formularz ofertowy 
2. Wzór wykazu wykonanych usług 
3. Wzór umowy 

 

 

 

 

Sporządziła: Joanna Szulżyk, 71 381-22-14, 71 313 30 44, promocja@gminaolawa.pl  


