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Wdjta Gminy Otawa
z dnia 06 lipca 2017 roku

w sprawie opracowania materiatéw planistycznych na rok budzetowy 2018

Na podstawie Uchwaty Rady Gminy Otawa nr LX11/393/2010 z dnia 29 paidziernika 2010 roku w
sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Otfawa

ustalam

nastepujacy tryb i terminarz opracowania materiatow planistycznych niezbednych do sporza-
dzenia projektu uchwaty budzetowej na 2018 rok.

§1

Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych, kierownicy referatéw Urzgdu Gminy oraz
pracownicy zatrudnieni w Urzgdzie Gminy na samodzielnych stanowiskach pracy, sktadaja
materiaty planistyczne Skarbnikowi Gminy w terminie do 10 pazdziernika 2017 roku.

Do materiatéw planistycznych kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy referatow
Urzedu Gminy oraz pracownicy zatrudnieni w Urzedzie Gminy na samodzielnych stanowi-
skach pracy, opracowuja i zataczaja objasnienia do prognozowanych dochodéw i planowa-
nych wydatkéw w szczegétowosci dziat, rozdziat i paragraf.

Kalkulacje wydatkéw rzeczowych majg by¢ przeprowadzone na podstawie aktualnie obo-
wigzujacych cen.

§2

Dyrektor Gminnego Zespotu O$wiaty wsp6inie z dyrektorami poszczegélnych szkét opracu-
je:

plan zatrudnienia i fundusz ptac nauczycieli, pracownikéw administracyjnych i obstugi szkot
oraz pracownikéw administracyjnych GZO wedtug stawek zaszeregowania za miesigc gru-
dzieri 2017 roku oraz wysokos¢ odpisu na ZFSS;

kalkulacje biezacych kosztow utrzymania oddzielnie dla poszczegdlnych szkot oraz GZO;
plan remontéw biezacych dla poszczegolnych szkot oraz plan zakupow inwestycyjnych;

plan wydatkdw na przedsigwzigcia wchodzacych w zakres Wieloletniej Prognozy Finanso-
wej;

prognozowane dochody.

Kierownik Przedszkola Publicznego opracuje:

plan zatrudnienia i fundusz pfac pracownikow przedszkola wedtug stawek zaszeregowania
na miesigc grudzien 2017 roku oraz wysoko$¢ odpisu na ZFSS;

kalkulacje biezacych kosztéw utrzymania przedszkola;

prognozowane dochody.
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Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej opracuje:

plan zatrudnienia i fundusz ptac wedtug stawek zaszeregowania na miesigc grudzien 2017
roku oraz wysoko$¢ odpisu na ZFSS na realizacje zadan wtasnych i zleconych;

kalkulacje biezgcych kosztédw utrzymania GOPS;

planowane wydatki na wyptatg zasitkow statych, okresowych, celowych, celowych specjal-
nych, odptatnosci za domy pomocy spotecznej i w zakresie realizacji ,,Programu dozywia-
nia”;

planowane wydatki na wyptatg éwiadczen rodzinnych i $wiadczen z funduszu alimentacyj-
nego oraz innych $wiadczen wchodzacych w zakres zadan z zakresu administracji rzagdowej i
innych zadan zleconych gminie ustawami;

kalkulacje wydatkéw na ustugi opiekurcze,
plan wydatkéw na dodatki mieszkaniowe.
prognozowane dochody z tyt. ustug opiekunczych i odptatnosci za DPS.

Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej opracuje plan finansowy zgodny z obowigzujgcymi
przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa instytucji kultury, a w tym:

planowang wysokos¢ dotacji podmiotowej na 2018 rok w oparciu o rzetelng kalkulacje;

plan zatrudnienia i fundusz ptac pracownikéw bibliotek wedtug stawek zaszeregowania na
miesiac grudzien 2017 roku;

kalkulacje biezacych kosztéw utrzymania wszystkich filii bibliotecznych.

Kierownik $rodowiskowego Domu Samopomocy w Oleénicy Matej (w ramach przyznanej
dotacji z budzetu paristwa na realizacjg zadania zleconego) opracowuje:

— plan zatrudnienia i fundusz ptac pracownikéw wedtug stawek zaszeregowania na miesigc
grudzien 2017 roku;

—  kalkulacje biezacych kosztéw utrzymania SDS.

Oraz plan prognozowanych dochodow z tyt. optat za pobyt w $DS.
Referat Rozwoju Gospodarczego opracowuje:

plan prognozowanych dochodow z tytutu sprzedazy i dzierzawy mienia komunalnego oraz
prognozowane dochody z tytutu rent planistycznych;

informacje o stanie mienia gminnego ze wskazaniem planowanych do uzyskania dochodéw
z tytutu gospodarowania mieniem;

wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do realizacji w roku budzetowym, ktore nie
wchodza w zakres Wieloletniej Prognozy Finansowej;

informacje o planowanej realizacji w roku budzetowym kontynuowanych inwestycji;

plan wydatkéw wieloletnich na przedsiewzigcia wchodzacych w zakres Wieloletniej Progno-
zy Finansowej

plan wydatkéw zwigzanych z programami i projektami realizowanymi z budzetu Unii Euro-
pejskiej; '

Referat Gospodarki Komunalnej opracuje:

plan prognozowanych dochodéw z mienia komunalnego (czynsze; dzierzawy);
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informacje o stanie mienia komunalnego ze wskazaniem planowanych do uzyskania docho-
déw z tytutu gospodarowania mieniem;

plan wydatkéw w zakresie lokalnego transportu zbiorowego;

plan wydatkéw na remonty i utrzymanie drég gminnych;

plan wydatkéw na remonty i konserwacje rowéw melioracyjnych;
plan remontéw biezacych budynkow komunalnych i swietlic wiejskich;

plan prognozowanych dochodéw i plan wydatkéw w zakresie utrzymania cmentarzy komu-
nalnych;

plan prognozowanych dochodow i plan wydatkéw w zakresie ochrony $rodowiska i gospo-
darki odpadami;

plan wydatkéw w zakresie oczyszczania wsi, oéwietlenia ulic, placéw i drog;

Referat Wymiaru i Ksiegowosci Podatkowej opracuje:

plan prognozowanych dochoddw z tytutu podatkéw i optat;

kalkulacje wydatkow rzeczowych zwigzanych z inkasentami.

Referat Ogélny i Spraw Obywatelskich opracuje:

plan zatrudnienia i fundusz ptac pracownikéw Urzedu Gminy wedtug stawek zaszeregowa-
nia na miesiac grudzier 2017 roku oraz wysokos¢ odpisu na ZFSS;

plan prognozowanych dochodow z tytutu optat za wydawanie zezwoler na sprzedaz alko-
holu i i innych opfat;

plan wydatkéw w zakresie wyposazenia i zakupow inwestycyjnych sprzetu informatycznego
oraz akcesoriéw komputerowych, w tym programoéw i licencji, a takze zakupow ustug w za-
kresie nadzoru nad programami i licencjami;

plan wydatkéw rzeczowych i materialowych Urzedu Gminy.

oraz — w ramach przyznanej dotacji z budietu paistwa na realizacje zadania zleconego —
opracowuje:

— plan zatrudnienia i fundusz ptac pracownikéw realizujacych zadanie ,Rodzina 500+" we-
dtug stawek zaszeregowania na miesiac grudziern 2017 roku;

— kalkulacje biezacych kosztow realizacji tego zadania.
Referat Kultury Sportu i Rekreaciji opracuie:
plan prognozowanych dochodow z tytutu wynajmu $wietlic wiejskich i hal sportowych;
plan zatrudnienia i wysokosci stawek opiekunow s$wietlic i obiektéw sportowych;
plan wydatkow rzeczowych i materiatowych dot. $wietlic wiejskich;
plan wydatkéw rzeczowych, materiatowych dot. obiektéw sportowych;

plan wydatkéw na dziatalno$¢ kulturalng i sportowg

_ Referat Wodociggdéw i Kanalizacji opracuje:

plan prognozowanych dochododw i plan wydatkdw w zakresie gospodarki wodnej, $ciekowe;j
i ochrony wod;
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15.
16.

17.

plan wydatkéw na remonty i utrzymanie urzadzen wodociggowych i kanalizacyjnych;
plan wydatkéw rzeczowych i materiatowych zwigzanych z oczyszczalnia Sciekow.
Straz Gminna opracuje:

plan prognozowanych dochodéw z tytutu kar i mandatéw;

plan wydatkéw rzeczowych zwigzanych z utrzymaniem Strazy Gminnej.

Komendant Gminnych Zwigzkéw OSP opracuje plan wydatkéw na utrzymanie, wyposaze-
nie i utrzymanie gotowosci bojowej OSP oraz na umundurowanie i ubezpieczenie cztonkéw

OSP.

Stanowisko ds. obstugi Rady Gminy opracuje plan wydatkéw zwigzanych z utrzymaniem
Rady.

Stanowisko ds. promocji opracuje plan wydatkéw zwigzanych z promocja Gminy Ofawa.
Stanowisko ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego opracuje plan wydatkéw na OC i za-
rzgdzanie kryzysowe.

Petnomochik Wéjta Gminy Otawa ds. Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholo-
wych opracuje plan wydatkow na dziatalnos¢ profilaktyczna.

§3

Na podstawie ztozonych materiatéw planistycznych Skarbnik Gminy opracuje zbiorcze zesta-
wienie dochodéw i wydatkéw do projektu uchwaty budzetowej i przedtozy Wéjtowi Gminy w

terminie do 31 paidziernika 2017 roku.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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