ZARZADZENIE Nr 225/2018
Wéjta Gminy Olawa
z dnia 27 grudnia 2018 roku

W sprawie: zatwierdzenia planu audytu wewnetrznego na 2019 rok.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(4. Dz. U. z 2018 r., poz. 994 ze zm.) stosownie do przepiséw art. 283 ust. 1i 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r, poz.
2077 ze zm.), zarzadzam co nastepuije:

§1

Wprowadzam do stosowania plan audytu wewnegtrznego dla Gminy Otawa na rok 2019,
stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Audytorowi Wewnetrznemu.

§3 /

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do

Zarzadzenia Nr 225/2018
Wéjta Gminy Otawa

z dnia 27.12.2018 .

PLAN

Audytu Wewnetrznego

NA ROK 2019

Gmina Ofawa




1. Wchodzace w sklad Urzedu komérki organizacyjne Urzedu i jednostki
organizacyjne gminy Otawa, ktore sy objete audytem wewnetrznym w zwigzku z
zaliczeniem ich do sektora finansow publicznych.

Jednostkami podlegajacymi audytowi wewnetrznemu jest Urzad Gminy w Ofawie oraz podlegte
i nadzorowane jednostki organizacyjne gminy Otawa.

Gmina Ofawa stanowi jednostke samorzadu terytorialnego, ktorej celem i zadaniem jest
zaspokajanie zbiorowych potrzeb lokalnej spotecznoéci.

Celem gminy jako jednostki samorzadu terytorialnego zaliczanej do sektora finanséw
publicznych jest:

1/ wykonywanie zadan natozonych na samorzad gminny przez obowigzujgce w tym zakresie
przepisy,

2/ state podnoszenie jakosci $wiadczonych ustug w zakresie administracji,

3/ przejrzystosC i jawnos¢ dziatania zapewniajaca dostep mieszkafhcow gminy do informaciji
publicznej,

4/ gospodarno$¢, rzetelnosc i staranno$¢ dziatania w gospodarowaniu mieniem gminnym oraz
infrastrukturg publiczng,

5/ efektywne gromadzenie srodkéw publicznych,

6/ oszczedne, wydajne i skuteczne wykorzystanie posiadanych zasobéw oraz wydatkowanie
Srodkow publicznych.

Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke finansowa na podstawie przyjetej przez Rade
uchwaty budzetowej gminy. Budzet jest planem finansowym gminy obejmujgcym dochody i
wydatki oraz przychody i rozchody.

1.1. W strukturze Urzedu Gminy w Ofawie wystepujg nizej wymienione komdrki
organizacyjne oraz samodzielne stanowiska pracy:

Lp. Referaty Symbol
1 2 3
1. | Referat Ogdlny i Spraw Obywatelskich 0so
2. | Referat Finansow i Budzetu FK
3. | Referat Wymiaru i Ksiegowosci Podatkowej KP
4. | Referat Rozwoju Gospodarczego RG
5. | Referat Gospodarki Komunalnej GK
6. | Referat Wodociagdw i Kanalizacji WK
7. | Straz Gminna 5G

Samodzielne stanowiska pracy
1. | stanowisko ds. obstugi Rady Gminy BR
2. | stanowisko ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego ZK
3. | stanowisko ds. promocgji PR
4. | stanowisko ds. kontroli KW
5. | Komendant Gm. Zw. OSP OSP
6. | radca prawny -

1.2, Jednostki organizacyjne Gminy Otawa stanowia:



1.2.1.

Jednostki budzetowe

Nazwa jednostki

Adres

2

3

Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej

ul. $w. Rocha 3, Otawa

Gminny Zespot O$wiaty

ul. Nowodojazdowa 9, Otawa

WN =

Szkota Podstawowa im. Bronistawa Malinowskiego
w Bystrzycy

ul, KoSciuszki 45, Bystrzyca Otawska

4. | Gminna Szkota Podstawowa im.  Polskich | ul. Lwowska 10, Otawa
Noblistow w Otawie
5. | Szkota Podstawowa w Chwalibozycach Chwalibozyce 1
6. | Szkota Podstawowa w Drzemlikowicach Drzemlikowice 14
7. | Szkota Podstawowa w Marcinkowicach ul. Szkolna 1, Marcinkowice
8. | Szkofa Podstawowa w Gaci Gac 53, Olawa
9. | Szkota Podstawowa w Osieku Osiek 124
10. | Publiczne Przedszkole w Bystrzycy Otawskiej ul. Kosciuszki 2, Bystrzyca Otawska
11, | Srodowiskowy Dom Samopomocy Olesnica Mata 52
1.2.2.
Samorzgdowe Instytucie kultury
Lp. Nazwa jednostki Adres
1 2 3
1. | Gminna Biblioteka Publiczna Gminy Otawa ul. Kosciuszki 2, Bystrzyca Otawska

2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka - obszary dziatalnosci jednostki
zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego z okresleniem szacowanego
poziomu ryzyka w danym obszarze.

Wyniki analizy ryzyka zawarto w zatgczniku do niniejszego planu audytu.

3. Planowane do realizacji tematy audytu wewnetrznego.

3.1. Planowane zadania zapewniajace
Lp. | Temat zadania Obszar ryzyka | Planowany czas Uwagi
zapewniajacego wiasciciel przeprowadzenia
ryzyka zadania
(w dniach)
1 2 4 5 6
1. | Efektywnos¢ kosztowa Obszar ryzyka: 15 I kwartat
planowania w systemie Wydatki 2019
;| oswiaty. Wiasciciel
ryzyka: Gminny
Zespdt Oswiaty
Jednostki
o$wiatowe

4




2. | Procedury udzielania Obszar ryzyka: 15 IT kwartat
zaméwien o warto$ci do 30 | Wydatki 2019
tys. euro Wiasciciel
ryzyka: Urzad
Gminy
3. | Dochody z mienia Obszar ryzyka: 15 IIT kwartat
Dochody Gminy 2019
Wiasciciel
ryzyka:
Urzad Gminy
3.2. Planowane czynnosci doradcze
Lp. Planowana liczba audytoréw Planowany czas Uwagi
wewnetrznych pPrzeprowadzenia czynnosci
przeprowadzajacych czynnosci doradczych
doradcze ( w dniach)
(w etatach)
1 2 3 4
1. Audytor ustugodawca Wedtug biezgcych potrzeb

4. Planowane czynnosci sprawdzajace

Do kazdego obszaru audytu planowanego na rok biezacy.

5. Planowane obszary ryzyka, ktére powinny zosta¢ objete audytem
wewnetrznym w kolejnych latach.

Lp. Nazwa obszaru Planowany rok Uwagi
przeprowadzenia
audytu
wewnetrznego
/ 1 2 3 4
1. | Zaktadowy Fundusz Swiadczen 2020
Socjalnych
2. | Inwentaryzacja 2020
3. | Gospodarka kasowa 2020
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Analiza ryzyka do Plany audytu na rok 2019

Ocena koricowa
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Obszar audytu: Budzet Gminy
T |Opracowanie budzetu i jego zmian 4 1 1 3 3 25% 0% 20% 45%
2 |Wykonanie budzetu 4 1 1 3 3 25% 0% 20% 45%
3_ |Dochody i wydatki biezace 4 1 1 3 3 25% 40% 20% 85%
4 _|Wydatki inwestycyjne 4 1 1 3 3 25% 0% 20% 45%
5  |Kredyty i pozyczki 4 1 1 3 3 25% 0% 20% 45%
Obszar audytu: Podatki i oplaty
6 _[Naliczanie podatku od nieruchomosci 4 1 1 3 3 25% 0% 20% 45%
7__[Podatek od srodkéw transportu 4 1 1 3 3 25% 0% 20% 45%
8 _|Pozostate podatki lokalne (rolny, lesny, od pséw) 4 1 1 3 3 25% 0% 20% 45%
9 [Optaty skarbowe, administracyjne i pozostate 4 1 1 3 3 25% 0% 20% 45%
10  |Oplata targowa 4 1 1 3 3 25% 0% 20% 45%
Obszar audytu: Wydatki
1 _[Finansowanie zadat z wydatkéw biezacych 4 1 1 3 3 25% 40% 20% 85%
Dotacje dla jednostek spoza sektora finans6w
12 . 4 1 1 3 3 25% 20% 45%
publicznych, 0%
Obszar audytu: Fundusze celowe
14 |Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 4 1 1 4 3 27% 0% 20% 47%
Obszar audytu: Zewnetrzne $rodki pomocowe
15 |Pozyskiwanie dofinansowania ze srodkéw 4 1 1 3 3 25% 20% 45%
zewnetrznych 0%
Realizacja zadari finansowanych ze $rodkéw
16 J 4 4 1 1 3 3 25% 20% 45%
zewnetrznych, 0%

Obszar audytu: Rachunkowosé




17 _|Dokumentacja zasad (polityki) rachunkowosci 3 1 1 4 4 25% 0% 20% 45%

18 _[Prowadzenie ksiag rachunkowych 3 1 1 4 3 24% 0% 20% 44%

19 i 4 1 1 4 3 27% o 20% 47%
Inwentaryzacja 0%

20 |Gospodarka kasowa 4 1 1 4 3 27% 0% 20% AT%

21 [Sprawozdawczo$é 3 1 1 4 4 25% 0% 20% 45%

Obszar audytu: Zaméwienia publiczne

22 R . ., L. . 4 1 1 4 4 28% 0% 28%
Udzielanie zaméwiert o wartosci powyzej 30000 euro 0%

2 |Udzielanie zaméwien o wartosci do 30000 euro 4 1 1 3 3 25% 40% 20% 85%

24 |Realizacja zaméwien publicznych 4 1 1 3 4 27% 0% 20% 47%

Obszar audytu: Mienie komunalne

25 E'w1denqa magtku i regulacja stanéw prawnych 4 1 1 4 3 27% 20% 479
nieruchomogci 0%

26 |Dochody z mienia 4 1 1 4 3 27% 40% 20% 87%

y
27 |Koszty utrzymania mienia 4 1 1 3 27% 0% 20% 47%
Obszar audytu: Gospodarka nieruchomosciami

28 |Dzierzawa, najem i sprzedaz lokali uzytkowych 4 1 1 4 3 27% 40% 20% 87%

29 |Dzierzawa gruntu 4 1 1 4 3 27% 0% 20% 47%

30 [Najem lokali mieszkalnych 4 1 1 4 3 27% 0% 20% 47%

31_[Uzytkowanie wieczyste, trwaly zarzad 4 1 1 4 3 27% 0% 20% AT%
Nabywanie, wykup i sprzedaz nieruchomosci

32 . Y vykup 1sp 4 1 1 4 3 27% 20% 87%
gminnego zasobu 40%

Obszar audytu: Zagospodarowanie przestrzenne

23 [Ustalanie warunkéw zabudowy i zagospodarowania 3 1 1 4 3 24% 20% 44%
terenu 0%

34 |Planowanie przestrzenne 3 1 1 4 3 24% 0% 20% 44%

Obszar audytu: Gospodarka komunalna

35 |Utrzymanie i remonty drég 4 1 1 4 3 27% 0% 20% 47%

36 |Gospodarka wondo-§ciekowa 4 1 1 4 3 27% 0% 20% 47%

87 _|Gospodarka odpadami i ochrona $rodowiska 4 1 1 4 3 27% 0% 0% 27%

38 [Utrzymanie czystosci i porzadku w Gminie 4 1 1 4 3 27% 0% 0% 27%

Obszar audytu: Uslugi administracyjne




Ustugi zwigzane z ewidencjg dziatalnosci

39 i 2 1 1 3 3 19% 20% 39%
gospodarczej 0%
40 _[Wydawanie koncesji na sprzedaz alkoholu 2 1 1 3 3 19% 0% 20% 39%
41 |Wydawanie dowodéw osobistych 2 1 1 3 3 19% 0% 20% 39%
42 |Uslugi ewidencji ludnosci 2 1 1 3 3 19% 0% 20% 3%%
43  |Ushugi USC 2 1 1 3 3 19% 0% 20% 38%
Obszar audytu: Oswiata
44 |Dochody o§wiatowych jednostek budzetowych 3 1 1 3 3 22% 0% 20% 42%
45  |Organizscja o$wiaty 3 1 1 3 3 22% 0% 20% 42%
Obszar audytu: Kultura
46 L . i 2 1 1 3 3 19% 20% 39%
Realizacja zadan wlasnych przez instytucje kultury 0%
Obszar audytu: Promocja
47 [Dzialania w zakresie promocji Gminy I 2 1 1 3 3 19% 0% 20% 39%
Obszar audytu: Sport i rekreacja
48 Za?zqt.izam'e g.m‘mr?yrfn obiektami sportowymi, w tym 2 1 1 3 3 19% 20% 3%
$wietlicami wiejskimi 0%
49 |Ustalanie odplatnosci za ustugi $wiadczone 2 1 1 3 3 19% 0% 20% 39%
50 |Dotacje celowe dla organizacji pozarzadowych 2 1 1 3 3 19% 0% 20% 39%
Obszar audytu: Pomoc spoleczna
51 _[Realizacja zadan przez OPS 2 1 1 3 3 19% 0% 0% 19%
52 |8wiadczenia rodzinne 3 1 1 3 3 22% 0% 0% 22%
53 |Inne $wiadczenia pieniezne dla klientéw OPS 3 1 1 3 3 22% 0% 0% 22%
Obszar audytu: Zarzadzanie Urzedem
54 _|Nadzér nad dokumentami i zapisami 1 1 1 3 2 15% 0% 20% 35%
%5 _|Ochrona informacji nicjawnych 1 1 1 3 2 15% 0% 20% 35%
56 |Zarzadzanie zasobami ludzkimi 1 1 1 3 2 15% 0% 20% 35%
57 |Kadry i place 2 1 1 4 2 19% 0% 20% 39%
58 |Gospodarka $rodkami trwatymi i materiatami 4 1 1 3 2 24% 0% 20% 44%
Obszar audytu: Obieg informacii
%® _|Komunikacja zewngtrzna (w tym BIP) , ! I ! l 1 I 2 2 13% 0% 20% 33%




80 [Komunikacja wewnetrzna i obieg dokumentéw j 2 I 1 l 3 I 3 , 3 I 22% l 0% 20% l 42%
Obszar audytu: Bezpieczeristwo publiczne
81 |Zarzadzanie kryzysowe 2 1 1 4 4 22% 0% 20% 42%
Stuzby odpowiedzialne za utrzymanie porzadku
62 . ¥ 0dp 4 porzg 2 1 1 4 3 21% 20% 41%
publicznego 0%
Obszar audytu: Opieka zdrowotna
63 lProgram przeciwdzialania alkoholizmowi 1 1 2 3 3 l 18% I 0% 20% | 38%
Obszar audytu: Systemy IT
64 |Zakres i jakoS¢ wsparcia dziatalnosci i obstugi przez 2 1 4 4 3 25% 20% 45%
systemy IT 0%
65 |Bezpieczefistwo informacii 2 1 4 3 3 24% 0% 0% 24%
Archiwizacja T ochrona danych na nosnikach . ., .
& elektronicznych 1 1 4 3 3 21% 0% 20% 41%
Obszar audytu: Zadania zlecone
67 |Organizacja wyborow I HEEE | 2% | o 20% | 47%
Obszar audytu: kontrola zarzadcza
68 —IStan wdrozenia kontroli zarzadczej 4 l 1 | 2 l 2 4 I 27% I 0% 20% I 47%
Kategorie Ryzyka
Materialnos$é Wrazliwo$¢ Systemu Kontrola Wewnetrzna Ztozonosé
W Ujeciu finansowym Wys.oka )AfraZIIWOSC ='mska Stopien skomplukowama
jako$¢ zarzadzania operacyjnego
1 - brak implikacji finansowych 1 - mala 1-silna 1 - mata
2 - mate implikacje finansowe 2 - umiarkowana 2 - racjonalna 2 - $rednia
3 - duze implikacje finansowe 3 - wysoka 3 - umiarkowana 3 - duza
4 - kluczowy system finansowy 4 - bardzo wysoka 4 - staba 4 - bardzo duza




