WwWOJT GMINY
Pl. Marszatka J. pitsudskiego 28

55-200 OLAWA ZARZADZENIE NR 134/2025
WOITA GMINY OtAWA
z dnia 13 czerwca 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wyboru przedstawiciela pracownikéw
Urzedu Gminy Otawa

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U.
z 2024r. poz. 1465 ze zm.), w zwigzku z art. 23712 oraz art. 237132 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2025 r. poz. 277 ze zm.), art. 4 ust. 3 oraz art. 8 ust. 2 ustawy z
dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2024 r. poz. 288),
art. 2 ust. 7 i art. 3 ust. 5 ustawy z dnia 13 marca 2003r. o szczeg6Inych zasadach rozwigzywania
z pracownikami stosunkow pracy z przyczyn niedotyczacych pracownikéw (Dz. U. z 2025 r. poz.
570) art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych
(Dz.U. z 2024 . poz. 427), zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin wyboru przedstawiciela pracownikéw Urzedu Gminy Otawa,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje pracownikéw Urzedu Gminy Ofawa do zapoznania sie z trescig niniejszego
zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Ofawa.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Artur Piotrowgki




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 134/2025
Woéjta Gminy Otawa

z dnia 13 czerwca 2025r.

Regulamin wyboru przedstawiciela pracownikéw Urzedu Gminy Otawa

Rozdziat |
Postanowienia wstepne
§1

Niniejszy regulamin okresla tryb i zasady wyboru przedstawiciela pracownikéw w celu
wspotdziatania z pracodawca w Urzedzie Gminy Ofawa, zwanym dalej ,,Urzedem”, w przypadkach
wymaganych przepisami prawa.

§2
Hlekro¢ w Regulaminie wyboru przedstawiciela pracownikéw w Urzedzie Gminy Otawa jest mowa o:
1) pracodawcy —nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Otawa,

2) pracownikach — nalezy przez to rozumie¢ osoby zatrudnione w ramach stosunku pracy
w Urzedzie,

3) przedstawicielu pracownikdéw — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu wybranego przez
pracownikéw Urzedu,

4) kandydacie na przedstawiciela pracownikdw — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu,
ktory przez zgtoszenie kandydatury ubiega sie o petnienie funkcji przedstawiciela pracownikéw
Urzedu.

Rozdziat Il
Wybér przedstawiciela pracownlkéw
§3
1. Wybory przedstawiciela pracownikéw sga:

1) powszechne — prawo wybierania ma kazdy pracownik Urzedu bez wzgledu na sposéb na-
wigzania stosunku pracy;

2) réwne —wyborcy biorg udziat w wyborach na rownych zasadach, kazdemu pracownikowi
przystuguje jeden glos;

3) bezposrednie — wyborcy wybieraja przedstawiciela pracownikdéw bezposrednio sposréd
zgtoszonych kandydatéw.

2. Wybory odbywajg sie w gtosowaniu tajnym.
3. Gtosowa¢ mozna tylko osobiscie.

4. W wyniku wyboréw zostanie wybrany jeden przedstawiciel pracownikdw.



§4

Kandydatem na przedstawiciela pracownikéw moze by¢ kazdy pracownik, ktory zatrudniony jest na
podstawie umowy o prace.

§5

1. Wybory przedstawiciela pracownikow przeprowadza komisja wyborcza, w skiad ktérej
wchodzi 3 pracownikéw powotanych przez Wéjta Gminy Otawa w drodze zarzadzenia.

2. Pracownicy wchodzacy w sktad komisji wyborczej nie moga kandydowaé na przedstawiciela
pracownikéw.

§6

1. Wybory zarzadza Woéjt Gminy Ofawa, okre$lajac w drodze zarzadzenia, miejsce, dzien
i godzing przeprowadzenia wyboréw.

2. Pracownicy zgtaszajq swoje kandydatury na przedstawiciela pracownikéw do komisji
wyborczej w terminie wskazanym przez Wojta Gminy Otawa.

3. Kandydatéw na przedstawiciela pracownikéw moze zgtosi¢ kazdy pracownik uprawniony do
glosowania. Warunkiem waznosci zgtoszenia jest zgoda osoby zgtaszanej do kandydowania.

§7

1. Wybory sg wazne, gdy weZmie w nich udziat co najmniej 50 % wszystkich uprawnionych do
glosowania pracownikow.

2. Na przedstawiciela pracownikéw zostanie wybrany jeden pracownik, ktéry otrzyma
najwiekszq liczbe gtoséw.

3. Jezeli kilku kandydatow otrzyma réwna liczbe gtoséw uprawniajacych do wyboru na
przedstawiciela pracownikow, zarzadza sie drugq ture gtosowania z ich udziatem.

4. Jezeli w drugiej turze kandydaci otrzymajg réwng liczbe gtoséw, o wyborze rozstrzyga
losowanie przeprowadzone przez komisje wyborcza.

5. Komisja wyborcza ustala wyniki gtosowania oraz sporzadza protokét z gtosowania zgodnie
z zatacznikiem nr 1 do regulaminu.

6. Komisja wyborcza wydaje zaswiadczenie o wyborze przedstawiciela pracownikéw zgodnie
z zatacznikiem nr 2 do regulaminu.

§8

Kadencja przedstawiciela pracownikéw trwa 3 lata liczac od dnia wyboréw. Kolejne wybory
przeprowadzane bedg nie pézniej niz 30 dni przed zakoriczeniem biezgcej kadencji.

Rozdziat Il
Tryb odwotania przedstawiciela pracownikéw
§9

1. Pracownicy moga odwotaé przedstawiciela pracownikéw podczas trwania kadencji. W tym

celu powinni ztozy¢é pracodawcy pisemne zadanie przeprowadzenia gtosowania w celu




odwotania przedstawiciela.

2. Zadanie odwotania dla swojej skutecznos$ci musi by¢ podpisane przez minimum 50%
pracownikéw zatrudnionych na dzier jego sktadania oraz zawiera¢ przyczyne.

§10

1. Gtosowanie w sprawie odwotania przedstawiciela pracownikéw wskazanego w Zadaniu
odwotania, przeprowadza komisja wyborcza stosujac odpowiednio zasady przewidziane dla
wyboréw przedstawicieli pracownikéw.

2. Odwotanie przedstawiciela pracownikéw nastapi zwykia wigkszoscia waznie oddanych
gtosow.

3. Glosowanie w sprawie odwotania, jest wazne, gdy weZmie w nim udziat co najmniej 50%
wszystkich uprawnionych do gtosowania pracownikow.

4. Po zakoriczeniu gtosowania komisja wyborcza oblicza oddane gtosy i sporzadza protokét
z glosowania zgodnie z zatacznikiem nr 3 do niniejszego regulaminu.

§11

W przypadku odwotania przedstawiciela podczas trwania kadencji komisja wyborcza zwrdéci sig do
pracodawcy o wyznaczenie terminu wybordw uzupetniajacych.

Rozdziat IV
Zrzeczenle sie funkcji przez przedstawiciela pracownikéw podczas trwania kadencji
§12

1. Przedstawiciel pracownikéw moze zrzec sie swojej funkcji z zachowaniem 1-miesigcznego
terminu wypowiedzenia ze skutkiem na ostatni dzien kolejnego miesigca, nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym dokonat zrzeczenia. Pisemne o$wiadczenie o zrzeczeniu sig funkcji
przedstawiciela pracownikéw przedstawicie sktada na rece Wéjta Gminy Otawa.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 komisja wyborcza zwréci si¢ do pracodawcy
o wyznaczenie terminu wyboréw uzupetniajacych. |

§13

Postanowienie § 12 ust. 2 ma zastosowanie odpowiednio w sytuacji ustania stosunku pracy
przedstawiciela pracownikéw w trakcie trwania kadencji.

WOJT

Artur Piotroﬁ?kj
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Zatacznik nr 1 do
Regulaminu wybordéw przedstawiciela pracownikéw
Urzedu Gminy Otawa

Otawa, dnia ..cccevveeeerenennrcnen.

PROTOKOL Z GROSOWANIA
W SPRAWIE WYBORU PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKOW

Gtosowanie przeprowadzono W ANl ... seass e s sn s s sss e enases
Liczba 0séb uprawnionych do gtosowania wynosita - ... e
Komisja wydata kart do gtosowania WiloSci SZEUK - ......coomeieieiirie e
Oddano kart do BlOSOWANIA - ...ceuieririniiiiiic e s e e s s
w tym: gloséw waznych .......c.ivuinene. , glosow niewaznych ........cccoeveeinennens

Na poszczegdlnych kandydatéw oddano nastepujacy liczbe gtoséw waznych:

1) e e " e s aeetens
2) s = ersenstnrnerser st aensesaes
3) e e TP
B) e s e " et assessnesiren
5) et s e e = e e e sensssane

Komisja wyborcza stwierdzita, ze najwieksza liczbe gtoséw uzyskat/a i przedstawicielem

pracownikéw zostat/a - .....ccccceeeenne.

Komisja wyborcza:

2)

..............................................

(imie I nazwisko)

(imie i nazwisko)

(imie I nazwisko)




Zatacznik nr 2 do
Regulaminu wyboréw przedstawiciela pracownikéw
Urzedu Gminy Otawa

ZASWIADCZENIE O WYBORZE PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKOW URZEDU GMINY OtAWA

Komisja wyborcza stwierdza, ze w wyniku wyboréw przeprowadzonych w Urzedzie Gminy Otawa

W dNiU e Pan/Pani™® ....coooeeecerrirtce st ee st e sssaseseers saesnenens zostat/a wybrany/a

na okres 3 lat na przedstawiciela pracownikéw do reprezentowania pracownikéw Urzedu Gminy

Otawa w przypadkach wymaganych przepisami prawa.

Komisja wyborcza:

1 PN
(imie i nazwisko)

2.
(imie | nazwisko)

. SO PO PPN

(imie i nazwisko)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 3 do
Regulaminu wyboréw przedstawiciela pracownikéw
Urzedu Gminy Ofawa

Otawa, dnia ... coevvervccrennnneene

PROTOKOL Z GROSOWANIA
W SPRAWIE ODWOLANIA PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKOW

Gtosowanie przeprowadzono W dnNiU ...t e e
Liczba oséb uprawnionych do glosowania wynosita = ...
Komisja wydata kart do gtosowania W ilosCi SZEUK = .....c.ovee e
Oddano Kart do BIOSOWENIA = ...ccceueueriveieenit ettt sr s st s s s st sre s
wtym:
1) BIOSOW WAZNYCH .ottt et e st s e s s s s s e
2) BOSOW NIEWAZNYCH .ccriiiciriiiit e s s es bt e
3) liczba gtoséw waznych oddanych za odwotaniem przedstawiciela wskazane w zadaniu
Lo Ys LTV oY -1 o 1T T OO OO UOPTP PP PRSPPI
4) liczba gtoséw waznych oddanych przeciwko odwotaniu przedstawiciela wskazanego
W 23daniu OAWORANIA c..cvieciciicr e s
Komisja wyborcza stwierdzita, ze nastapito / nie nastapito* skuteczne odwotanie

przedstawiciela wskazanego w 23daniu Pana/Pani: ... e

Komisja wyborcza:

..............................................

..............................................

(imle i nazwisko)

*niepotrzebne skresli¢




