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Zarzadzenie Nr 54/2020
Wéjta Gminy Otawa

zdnia 17 marca 2020 r.

w sprawie organizacji pracy Urzedu Gminy Ofawa w zwiazku z ryzykiem rozprzestrzenianiem sie
choroby COVID-19 wywotanej wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 27 lutego 2020 r. w sprawie zakaZzenia
koronawirusem SARS-CoV-2 (Dz. U. z 2020 r., poz. 325) oraz art. 207 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1040 z pdin. zm.) oraz Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Ofawa wprowadzonego zarzgdzeniem Wéjta Gminy Ofawa nr 94/2013 z dnia 20 czerwca
2013 r. zarzgdzam, co nastepuje:

§1
W zwigzku z rozprzestrzenianiem sig choroby zakaznej COVID-19 wywotanej wirusem SARS-CoV-2, w
trosce o bezpieczedstwo mieszkaficéw Gminy Ofawa oraz pracownikéw Urzedu Gminy, od dnia 17
marca 2020 r. Urzad zostaje zamkniety do odwotania i bedzie dziatat w trybie wewngtrznym.

§2

1. W godzinach pracy, obowigzuje zakaz opuszczania budynku Urzedu Gminy Ofawa.

2. Wyjazdy pracownikéw na szkolenia i konferencje zostajg odwotane, natomiast pozostate wyjazdy
stuzbowe kaidorazowo pozostajg do decyzji Wdéjta Gminy Ofawa lub osoby przez niego
upowaznionej.

3. Wyjazdy mozna realizowaé tylko i wytgcznie samochodami stuzbowymi lub prywatnymi srodkami
transportu, za uprzednig zgodg Wéjta Gminy Otawa lub osoby upowaznionej.

4. Nie zaleca sig korzystania ze Srodkéw transportu zbiorowego.

§3
Kazdy pracownik Urzedu Gminy Ofawa przed przystapieniem do pracy i po zakoriczeniu pracy musi
poddac sie obowigzkowemu pomiarowi temperatury.

§4
Wszelkie niezbedne urzedowe sprawy w Urzedzie Gminy Otawa mozna zatatwic :
1) telefonicznie,
2) drogg elektroniczng,
3) za posrednictwem platformy ePUAP,
4) za posrednictwem korespondencji pocztowej.

§5
Sprawy niecierpigce zwtoki zatatwiane beda w urzedzie Gminy po uprzednim telefonicznym
uzgodnieniu wizyty z wtasciwym pracownikiem merytorycznym.
Wykaz telefondw w zataczniku do Zarzadzenia.

§6
1. Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza sie Kierownikom Referatow Urzedu Gminy Ofawa.
2. Nadzdér nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 17 marca 2020 r. i obowigzuje do odwotania.
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