POUCZENIE:

CZYNNOSCI KONTROLNE

Art. 50. 1. Czynnosci kontrolnych dokonuje sie w obecnosci kontrolowanego lub osoby przez
niego upowaznione;.

3. Kontrolowany jest obowigzany do pisemnego wskazania osoby upowaznionej do
reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczegdlnosci w czasie jego nieobecnosci.

4. Do czasu trwania kontroli, o ktorym mowa w art. 55 ust. 1, nie wlicza sie czasu nieobecnosci
kontrolowanego przedsiebiorcy lub osoby przez niego upowaznionej, jezeli stanowi to
przeszkode w przeprowadzeniu czynnosci kontrolnych.

5. W razie nieobecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego upowaznionej albo
niewykonania przez kontrolowanego obowigzku, o ktérym mowa w ust. 3, czynnosci kontrolne
moga by¢ wykonywane w obecnosci innego pracownika kontrolowanego, ktéry moze by¢
uznany za osobe, o ktdrej mowa w art. 97 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, lub
w obecnosci przywotfanego swiadka, ktorym powinien by¢ funkcjonariusz publiczny, niebedacy
jednak pracownikiem organu przeprowadzajgcego kontrole. Art. 52. czynnosci kontrolne
powinny by¢ przeprowadzane w sposob sprawny i mozliwie niezaktdcajgcy funkcjonowania
kontrolowanego przedsiebiorcy. W przypadku gdy przedsiebiorca wskaze na pismie, ze
przeprowadzane czynnosci zaktdcajg w sposob istotny dziatalnos¢ gospodarczg przedsiebiorcy,
konieczno$¢ podjecia takich czynnosci powinna by¢ uzasadniona w protokole kontroli.

MIEJSCE PRZEPROWADZENIA KONTROLI :

Art. 51. 1. Kontrole przeprowadza sie w siedzibie kontrolowanego, miejscu wykonywania
dziatalnosci gospodarczej lub, za zgoda lub na wniosek kontrolowanego, w innym miejscu
przechowywania dokumentacji, w tym ksigg podatkowych, w godzinach pracy lub w czasie
faktycznego wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez kontrolowanego.

2. Kontrola lub poszczegdlne czynnosci kontrolne, za zgoda kontrolowanego, mogg by¢
przeprowadzane rowniez w siedzibie organu kontroli, jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie

KSIAZKA KONTROLI

Art. 57 1. Przedsiebiorca jest obowigzany prowadzi¢ i przechowywaé w swojej siedzibie ksigzke
kontroli oraz upowaznienia i protokoty kontroli.

2. Ksigzka kontroli zawiera wpisy dokonywane przez organ kontroli. Wpisy obejmuja:

1) oznaczenie organu kontroli;

2) oznaczenie upowaznienia do kontroli;

3) zakres przedmiotowy przeprowadzonej kontroli;

4) daty podjecia i zakoriczenia kontroli;

3. Przedsiebiorca prowadzi ksigzke kontroli w postaci:

1) papierowej, w tym rowniez w formie zbioru dokumentow

2) elektronicznej

4. Wpiséw w ksigzce kontroli prowadzonej w formie:

1) papierowej — dokonuje kontrolujgcy

2) elektronicznej — dokonuje przedsiebiorca

5. Domniemywa sie, ze dane zawarte w ksigzce kontroli prowadzonej w formie postaci
elektronicznej znajdujg potwierdzenie w dokumentach przechowywanych przez przedsiebiorce
6. W przypadku wszczecia kontroli przedsiebiorca jest obowigzany niezwtocznie okazaé
kontrolujgcemu ksigzke kontroli



7. okazanie ksigzki kontroli prowadzonej w postaci elektronicznej nastepuje przez zapewnienie
dostepu przy uzyciu urzadzenia pozwalajgcego na zapoznanie sie z jej trescig i dokonanie wpisu
albo wykonanie wydrukéw z systemu informatycznego, w ktéorym prowadzona jest ksigzka
kontroli, poswiadczonych przez przedsiebiorce za zgodnos¢ z wpisem w ksigzce kontroli.

8. Przedsiebiorca jest zwolniony z okazania ksigzki kontroli, jezeli jej okazanie jest niemozliwe ze
wzgledu na udostepnienie jej innemu organowi kontroli. W takim przypadku przedsiebiorca
okazuje ksigzke kontroli w siedzibie organu kontroli w terminie 3 dni roboczych od dnia zwrotu
tej ksigzki przez organ kontroli.

ZAKAZ ZBIEGU KONTROLI

Art. 54 1. Nie mozna rownoczesnie podejmowac i prowadzi¢ wiecej niz jednej kontroli
dziatalnosci przedsiebiorczy wytgczeniem

5. Jezeli dziatalnos$¢ gospodarcza przedsiebiorcy jest juz objeta kontrolg innego organu, organ
kontroli odstgpi od podjecia czynnosci kontrolnych oraz moze ustali¢ z przedsiebiorcg inny
termin przeprowadzenia kontroli.

CZAS TRWANIA KONTROLI:

Art. 83. 1. Czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u przedsiebiorcy w jednym roku
kalendarzowym nie moze przekraczac:

1) w odniesieniu do mikroprzedsiebiorcéw - 12 dni roboczych;

2) w odniesieniu do matych przedsiebiorcow - 18 dni roboczych;

3) w odniesieniu do $rednich przedsiebiorcéw - 24 dni roboczych;

4) w odniesieniu do pozostatych przedsiebiorcow - 48 dni roboczych.

3. Przedtuzenie czasu trwania kontroli jest mozliwe jedynie z przyczyn niezaleznych od organu
kontroli i wymaga uzasadnienia na pismie. Uzasadnienie dorecza sie przedsiebiorcy i wpisuje
do ksigzki kontroli przed podjeciem dalszych czynnosci kontrolnych. Przedtuzenie czasu trwania
kontroli nie moze naruszac terminow, o ktérych mowa w ust. 1.

7. Jezeli wyniki kontroli wykazaty razgce naruszenie przepisOw prawa przez przedsiebiorce mozna
przeprowadzi¢ powtérng kontrole w tym samym zakresie przedmiotowym w danym roku
kalendarzowym a czas jej trwa nianie moze przekraczac 7 dni. Czasu trwania powtornej kontroli
nie wlicza sie do czasu okreslonego w ust. 1



