INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU CEIDG-1

Zasady ogolne

Niniejsza instrukcja przeznaczona jest do wypelaiamiosku o wpis do Centraln
Ewidenciji i Informacji o Dziatalnéci Gospodarczej (CEIDG) w formie papierowej lub
przygotowania na komputerze wniosku do wydrukurekgktada si w dowolnym urzdzie
gminy/miasta. Instrukcja nie byt pomocna rownieprzy wypetnianiu wniosku w wersji
elektronicznej na stronie internetowej www.ceidg.gb, w tym przy ayciu wygodnej
funkcjonalndci kreatora ,krok po kroku” (zalecane) lub widolarrhularza. Podczas
uzupetniania wniosku system teleinformatyczny CElpgslpowiada wigciwe pola i
wskazuje ewentualnedaty. Wniosek CEIDG-1 sty takze do dokonywania aktualizacji
danych nieolgitych wpisem.

Whiosek CEIDG-1 dla osob fizycznych wykoacych dziatalné¢ gospodarcg jest
jednoczénie:

« wnioskiem o uzyskanie, zmiamlbo skrélenie wpisu w rejestrze REGON;

+ zgtoszeniem identyfikacyjnym albo aktualizacyjnymrmhczelnika urgu
skarbowego (NIP);

« oswiadczeniem o wyborze formy opodatkowania podatkitrthodowym od oséb
fizycznych;

+ zgtoszeniem albo zmiarzgtoszenia ptatnika sktadek do Zaktadu Ubezpigcze
Spotecznych;

- oswiadczeniem o kontynuowaniu ubezpieczenia spotegznanikow.

Zgodnie z przepisami ustawy o swobodzie dziakdngospodarczej, wpisowi do CEIDG nie
podlega wykonywanie dziataldéa wytworczej w rolnictwie w zakresie upraw rolnyohaz
chowu i hodowli zwierat, ogrodnictwa, warzywnictwa, deictwa i rybactwarddladowego, i
takze wynajmowanie przez rolnikow pokoi, sprzegesitkbw domowych

i Swiadczenie w gospodarstwach rolnych innych ustugzanych z pobytem turystéw oraz
wyrobu wina przez producentowedacych rolnikami wyrabiajcymi mniej niz 100
hektolitrow wina w cigu roku gospdarczego. Niektore rodzaje dziatadubgospodarczej n
moa by¢ wykonywane przez osoby fizyczne (np. prowadzeaigki).

Whiosek o wpis do CEIDG stanoywvszystkie jego c&ci jezeli sa wypetnione (CEIDGRD,
MW, RB, SC, PN). Wniosek w wersji papierowej riglevypeinic komputerowo albo na
maszynie lub diugopisem pismem wimgm, bez poprawek i skilen. W razie potrzeby
dokonania korekty sktadanego wniosku, aglerypetnic dodatkowy formularz CEIDG-
POPR. W przypadku wniosku wypetnionego elektroniezra stronie www.ceidg.gov.pl nie
ma podziatu na ww. gZci.

Zgtoszenie osoby ubezpieczonej czyli osoby proweejzdziatalné¢ gospodarczoraz
innych ubezpieczonych (osoby wspotpracej, pracownikow, zleceniobiorcéw) do
ubezpieczé spotecznych lub ubezpieczenia zdrowotnegogpagt niezalenie od ztaenia
wniosku CEIDG-1, w formie zgtoszenia ZUS ZUA albbZ ZZA, przekazywanego w
formie elektronicznej lub pisemnej beZpadnio do ZUS. Przeddiorca jest zobowgzany dc
ztozenia dokumentu ZUS ZUA lub ZUS ZZA w terminie 7 dwi dnia powstania oboyaku
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ubezpieczi. Szczegdbty na strontgtp://www.zus.pl/

Dane przedsbiorcy wpisywane do CEIDG oksene w art. 37 ust. 1 pkt 1 ustawy o
swobodzie dziatalni@i gospodarczej (UoSDG) $awne i publicznie dogpne poprzez stra@n
internetova www.ceidg.gov.pl . Wszystkie daty najepodawa w formacieRRRR-MM-DD
(standard 1SO 8601).

W rubryce 01 (Rodzaj wniosku) dopuszczajednoczesne wskazanie pol w razie potrzel
i 3 (wpis i zawieszenie), 2 i 3 (zmiana i zawieseg? i 4 (zmiana i wznowienie), 215
(zmiana i wykrélenie), 4 i 5 (wznowienie i wykéenie). Rubryk 02 (Miejsce i data
zlozenia) wypetnia pracownik ugdu gminy, w ktorym wniosek jest sktadany.

Rubryki i pola wypetniane w zaleznosci od rodzaju sktadanego wniosku

I. Wniosek o wpis do CEIDG noweqo przedsbiorcy:

Rubryki i pola, wypetnienie ktérych jest wymagarapzas sktadania wniosku o wpis,
zostaty oznaczone na formularzu znakiem gwiazdkiWf razie potrzeby naty wypetnic
rowniez odpowiednie rubryki i pola w pozostatycheéziach wniosku.

Rubryki i pola podlegare wpisowi do CEIDG, zostaly olglene w art. 25 ust. 1 ustawy o
swobodzie dziataln@i gospodarczej oraz art.43 ust.4 ustawy o systebmepiecze
spotecznych:

- firma przedsibiorcy, nazwa skrécona oraz jego numer PESEL, takeposiada;

« data urodzenia przedbiorcy;,

- numer identyfikacyjny REGON przedbiorcy, o ile taki posiada;

« numer identyfikacji podatkowej (NIP), o ile takigada;

- informacja o obywatelstwie polskim przegsiorcy, o ile takie posiada, i innych
obywatelstwach przedgiorcy;

« 0znaczenie miejsca zamieszkania i adresu zamieszgeredsibiorcy, adres do
doreczen przedsgbiorcy oraz adresy, pod ktérymi jest wykonywanaatdnacé
gospodarcza, w tym adres gtdwnego miejsca wykoniaa@aiatalndgci i oddziatu,
jezeli zostat utworzony; dane tg sgodne z oznaczeniami kodowymi prgymi w
krajowym rejestrze urzlowym podziatu terytorialnego kraju, o ile to w glam
przypadku maliwe;

- adres poczty elektronicznej przegdsorcy oraz jego strony internetowej, o ile
przedstbiorca takie posiada i zgtosit te informacje we @gkiu 0 wpis do CEIDG;

- data rozpoogzia wykonywania dziatalrei gospodarczeyj;

« okreslenie przedmiotow wykonywanej dziataku gospodarczej, zgodnie z Palsk
Klasyfikacja Dziatalngci (PKD);

- informacje o istnieniu lub ustaniu mehskiej wspélnéci maptkowej;

- numer identyfikacji podatkowej (NIP) oraz numerntidikacyjny REGON spétek
cywilnych, jezeli przedsgbiorca zawart umowy takich spétek (zgtoszenia dakeisi
na wniosku o zmiapwpisu po zarejestrowaniu spotki w GUS i US);

Formularz nalgy wypeini zgodnie ze stanem rzeczywistym, informacjami z&mairna

samym formularzu, oraz zasadami wskazanymi w digézz&ci niniejszej Instrukcji. Naley
wypetnic wszystkie rubryki i pola o ile dotygavnioskodawcy i zgtaszanej dziatakeo
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gospodarczej. W razie potrzeby nalevypetnic rowniez odpowiednie rubryki i pola w
pozostatych agciach wniosku.

Il. Wniosek dotyczacy zgtoszenia zmian wpisu w ewidencii dziatalr$gi gospodarczej:

W celu zgtoszenia zmian we wpisie w CEIDG ngler rubryce 01 (Rodzaj wniosku) wyldra
pozycg 2. Wskazanie rubryki lub pola, ktérych zmiana datynastpuje poprzez wstawier
znaku ,X” w kwadracie po lewej stronie nazwy rubifgkla.

Nie jest maliwe zgtoszenie zmiany w zakresie pol 03.3 (PESBEB)4 (NIP) oraz 03.
(REGON). Ewentualne korekty w tym zakresie mbg¢ dokonane jedynie przez gdy,
ktore te numery nadaty lub zagpednictwem urgdu gminy.

W polu 2 rubryki 01 naley pod& dat powstania zmiany. Zgodnie z przepisem art. 30
UoSDG przedsbiorca jest obowizany ztay¢ wniosek o zmiagwpisu w terminie
najp&niej 7 dni od dnia zmiany danych.

Kazdy wniosek o zmiandanych powinien miewypetnione przynajmniej nagiujace pola:
01.2 (Rodzaj wniosku), 03.3 (Numer PESEL), 03.4r{iduNIP), 03.5 (Numer REGON),
03.6 (Nazwisko), 03.7 (Pierwsze )i 03.13 (Data urodzenia), 03.15\eadczenie), 07
(Nazwa skrécona), 13.1.2 (chkontynuow@ ubezpieczenie spoteczne rolnikow) 17
(Informacja dotyczca naczelnikow ukdow skarbowych).

Cudzoziemcy niedmlacy obywatelami (UE, EOG) w rozumieniu art. 13 UsoSDG
dodatkowo wypetniajrubryki 03.1 (Jestem cudzoziemcem o ktérym mowad3)2 (Dane
dokumentu potwierdzagego status cudzoziemca).

Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), ktory zamierkantynuowa ubezpieczenie spotec:
rolnikdbw przy rownoczesnym prowadzeniu pozarolnjczeatalngci gospodarczej
odpowiednio wypetnia rubryk13.

Uwaga: Zmiany danych w rubrykach 03, 04, 05, 08, 09, 12, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20,
22, 23, 24, 25, 29 oraz innych zawiargjch dane adresowe, dokonuje goprzez
zaznaczenie znakiem ,X” kwadratu przy nazwie rulipgtai podanie nowego brzmienia
catej rubryki/pola.

W przypadku zgtaszania pozostatych zmian, nagaznaczy kwadrat przy nazwie rubryki i
pola obgtego zmian oraz podanowe brzmienie zmienianej danej. Wyktemie informacji c
spétce/spotkach cywilnych nahg rowniez zgtost na

wniosku 0 zmiaa wpisu.

Zmiany w zakresie rodzajow wykonywanej dziatdlciqyospodarczej (klasyfikacja
PKD2007):

« przewaajacy rodzaj dziatalngci gospodarczej (pole 06.3.1, 11.8.1 i analogicie)
moze byt wykreslony. Moze by tylko zasgpiony innym (kwadrat zmiany przy
nazwie pola);

« pozostate kody mima zmienié poprzez dopisywanie nowych albo wykemie ju
zbednych. Podanie, jako zmigrkodu nie wpisanego dotychczas w CEIDG oznacza
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zmiarg polegajca na dopisaniu nowego kodu. W przypadku zamiaru efjgnia
kodu juwz wpisanego w CEIDG, natg zaznaczy zmiarg, poda wykreslany kod i
zaznaczy kwadrat ,Wykr&lenie”. Kolejng¢ podawania
nowych/wykrdlanych/zmienianych kodéw PKD nie ma znaczenia.

Dane spotek cywilnych:
Zgtoszeh dotyczcych spotki/spotek cywilnych wspdlnicy dokoauja wniosku o zmian
wpisu. W kadym przypadku przy nazwie rubryki 26 natezaznacz§ kwadrat oznaczagy

zmiare.

W przypadku przysapienia do spotki cywilnej naky (po uzyskaniu REGON i NIP spotki)
wypeni¢ pola: 26.1 oraz 26.2.

W przypadku zawieszenia wykonywania dziatalav spotce naley wypeini pola: 26.1,
26.2, 26.3 oraz 26.4.

W przypadku wznowienia wykonywania dziatadnbw spotce naley wypeini pola: 26.1,
26.2 oraz 26.6.

W przypadku wysipienia ze spotki nalgy wypeini pola: 26.1, 26.2 oraz 26.5.

l1l. Wniosek dotyczacy zgtoszenia zawieszenia wykonywania dziatal§m gospodarczej:

Nalezy wypeni jedynie w czsci formularza CEID(-1 rubryki i pola: 01.3, 03.3, 03.4, 03.5,
03.6, 03.7, 03.13, 04, 05, 07, 10, 11.1-3, 0.&k@w zakresie nazwy firmy), 13.1.2, 14, 17
oraz 26 i odpowiednie w ¢gci CEIDG-SC, o ile dotyczy.

Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), ktory kontynjguubezpieczenie spoteczne rolnikow
przy rownoczesnym prowadzeniu pozarolniczej dziakai gospodarczej podaje w rubryce
13 réwniez nazwe jednostki terenowej KRUS prowadgtzj jego sprawy. Wniosek o
zawieszenie ma by jednoczénie wnioskiem o zmian

IV. Wniosek dotyczacy zgtoszenia wznowienia wykonywania dziatalr$gi gospodarcze;:

Nalezy wypeni jedynie w czsci formularza CEID(-1 rubryki i pola: 01.4, 03.3, 03.4, 03.5,
03.6, 03.7, 03.12, 03.13, 03.14, 03.15, 04, 08i jeny niz 04), 06 (tylko w zakresie nazwy
firmy), 07, 12, 13.1.2, 15 oraz 26 i odpowiedniezysci CEIDG-SC, o ile dotyczy.

W przypadku cudzoziemcow niedacych obywatelami (UE, EOG) w rozumieniu art. 13
1 UoSDG dodatkowo wypetni@jubryki 03.1 (Jestem cudzoziemcem o ktérym mowa...),
03.2 (Dane dokumentu potwierdzeg¢go status cudzoziemca).

Dodatkowo rolnik([domownik rolnika), ktory zamierza kontynuoévabezpieczenie spotec:
rolnikbw po wznowieniu wykonywania pozarolniczejatalncsci gospodarczej odpowiednio
wypetnia rubrylk 13.



V. Whniosek dotyczcy zgloszenia zaprzestania wykonywania dziatal$gi gospo@rczey:

Nalezy wypetnic jedynie w czsci formularza CEID(1 rubryki i pola 01.5, 03.3, 03.4, 03.5,
03.6, 03.7, 03.13, 06 (tylko w zakresie nazwy fiyn@y7, 13.1.2, 16 oraz 17.

Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), ktéry kontyngguubezpieczenie spoteczne rolnikbw
przy rownoczesnym prowadzeniu pozarolniczej dziakai gospodarczej podaje w rubryce
13 réwniez nazwe jednostki terenowej KRUS prowagtz] jego sprawy. Wykienie
informacji o spofce cywilnej naky zgtost na wniosku o zmianwpisu.

Szczegotowy opis poszczegolnych pdl i rubryk

Rubryka 03 (Dane wnioskodawcy):

03.1: Naley zaznacz§ znakiem ,x” odpowiednio Kobieta albod#iczyzna dla oznaczenia
ptci. Wypetnienie pola jest obowikowe dla wnioskow o wpis do CEIDG nowego
przedsgbiorcy.

03.2: Naley zaznacz§ znakiem ,x” rodzaj dokumentu i poélaerk i numer dokumentu.
Wypetnienie pola jest oboazkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego przeisircy.

03.3, 03.4, 03.5: Numery PESEL, NIP oraz REGON#ygbeda&, o ile osoba, ktorej dotyc:
whniosek, takie posiada albo zaznaczpakiem ,x” brak takiego numeru. Wypetnienie
kazdego pola jest obowzkowe dla wnioskéw o wpis lub zmiado CEIDG.

03.6, 03.7, 03.10, 03.11, 03.12, 03.13: Wypehidaielego pola jest obowzkowe dla
wnioskow o wpis do CEIDG nowego przegsorcy.

03.14: Naley poda wszystkie posiadane obywatelstwa; w przypadkuguizsiia
obywatelstwa polskiego naidg obowihzkowo zaznaczyznakiem ,X”; osoby nieposiadgge
zadnego obywatelstwa wpigujNie posiadam”.

03.1, 03.2: Rubryki naly wypetnic w przypadku braku obywatelstwa kraju cztonkowskieg
Unii Europejskiej albo Europejskiego Obszaru Gosporego. Osoby fizyczne
nieposiadajce obywatelstwa polskiego mpwykonywa dziatalng¢ gospodarczw Polsce
o ile spetniag warunki okrélone w art. 13 ustawy o swobodzie dziatdlriggospodarcze,;.
Obywatele pastw cztonkowskich Unii Europejskiej, EFTA/EOG ondanfederacii
Szwajcarskiej nieposiadgy obywatelstwa polskiego wypetnajniosek tak jak obywatele
polscy, podajc posiadane obywatelstwa. Obywatele innyclispa, nie posiadagy
obywatelstwa pa@stwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, EFTA/EOG @lkonfederacji
Szwajcarskiej, wypetniaj zgodnie ze stanem faktycznym, w rubryce 03 p8la®1 oraz
03.03.2. Obowizani g réwniez przedtay¢ do wghdu oryginat (w przypadku wniosku
skladanego w urzlzie gminy) albo zeskanowany obraz (w przypadkwsku sktadanego
elektronicznie) dokumentu przyzneggo status, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 albthd ©
ustawy o0 swobodzie dziatalém gospodarczej.

03.15: Gwiadczenie zawarte w polu 03.@6tyczy prawomocnych wyrokow, ktore nie
ulegty zatarciu oraz obowzujacego zakazu wykonywania dziatakgoregulowanej
orzeczonego decyzpdministracyja wtasciwego organu. @viadczenie dotyczy dziatalgol
gospodarczej, ktérej wykonywanie zostato zgtosdabgest zgtaszane sktadanym wniosk
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o wpis do CEIDG. @wiadczenie skladane jest pod rygorem odpowiedziairi@rnej za
ztozenie fatlszywego @viadczenia. Zteenie gwiadczenia potwierdzagego (zaznaczenie
znakiem ,x” pola ,tak, sktadamswiadczenie”) jest warunkiem uznania popragaio
wniosku. Brak éwiadczenia albo @viadczenie przeezre (zaznaczenie znakiem X" pola
»nie skladam éwiadczenia”) skutkuje uznaniem wniosku za niepoprawbrakem wpisu dc
CEIDG.

04: (Adres zamieszkania wnioskodawdiglezry wskazé adres faktycznego zamieszkania
(w Polsce albo za granic

W przypadku miejsca nietypowego ngtavypetnic pole 11. Adres nietypowy naig
podawa z najwiksza maozliwa doktadndcia. Wypetnienie catej rubryki jest oboyzkowe
dla wnioskoéw o wpis do CEIDG nowego przethédrcy. Jeeli krajem zamieszkania jest
Polska, nalegy obowihzkowo wypeint pola 04.1, 04.2, 04.3, 04.4, 04.5, 04.7 1 04.9 .

O ile to w danym przypadku mibwve, naley podawg dane adresowe zgodnie z oznacze!
zawartym w bazie adresow TERYT — dgstej elektronicznie na stronie
http://www.stat.gov.pl/broker/access/index.jspa

W przypadku m. st. Warszawa pddeazw dzielnicy, a w przypadku Krakowa, todzi,
Poznania i Wroctawia - nazwdelegatury miasta (dawnej dzielnicy). Adresiie
publikowany na stronie internetowej CEIDG wy#nie wtedy, kiedy jest miejscem
wykonywania dziataln&i gospodarcze).

05: (Adres miejsca zameldowania wnioskodawdglezy wpisa adres zameldowania. Brak
wpisu oznacza zgtoszenie jako adres zameldowangsadvskazanego w rubryce 04. W
przypadku braku adresu zameldowania haaznaczy znakiem ,x” odpowiedni kwadrat.
Jezeli adres zameldowania jest wskazywany we wnioskiezy obowhzkowo wypeiné pola
05.1, 05.2, 05.3, 05.4, 05.6 1 05.8 .

06: (Firma przedsbiorcy, ktérego wniosek dotycz\alezy poda firme przedstbiorcy,
czyli nazwe, pod jak bedzie wykonywana dziatal$é gospodarcza. Zgodnie z przepisami
Kodeksu cywilnego firra osoby fizycznej jest jej imii nazwisko. Nie wyklucza to wezenie
do firmy pseudonimu lub okéken wskazujcych na przedmiot dziataldci przedsgbiorcy,
miejsce jej prowadzenia oraz innych alteé dowolnie obranych. Firma przedsiorcy
(nazwa firmy) powinna giodr@nia¢ dostatecznie od firm innych przeglsiorcow
prowadacych dziatalné¢ na tym samym rynku. Firma nie gewprowadzéaw biad, w
szczegolnéci co do osoby przeddiiorcy, przedmiotu dziataloi przedsgbiorcy, miejsca
dziatalnaci, zrodet zaopatrzenia. Wypetnienie wszystkich pol wryge jest obowsizkowe
dla wnioskow o wpis do CEIDG nowego przethéorcy.

06.1: (Liczba pracagych)to liczba oséb wykonagych prae przynoszca im zarobek w
formie wynagrodzenia lub dochdd, bez veryl na miejsce i czas jej trwania. Do pracygh
zalicza s¢: osoby zatrudnione na podstawie stosunku praegoolawcow tj. wiscicieli
jednostek prowadzych dziatalné¢ gcspodarcz (faczniez pomagajcymi cztonkami rodzin
oraz osoby pracage na wiasny rachunek (osoby, ktore prowgastasne gospodarstwo rolne
albo prowadz dziatalng¢ gospodarcz na wtasny rachunek, nie zatruda@pracownikow
najemnych), osoby wykomge pra¢ naktadca.

06.2: (Liczba zatrudnionych)o zatrudnionych zalicza¢gsosoby zatrudnione na podstawie

6



stosunku pracy.

06.3: (Rodzaje dziataldoi gospodarczejpo wypetnienia pola 06.3 naig postuzy¢ sie
Polsk Klasyfikacp Dziatalngci (PKD 2007); wgdd do Polskiej Klasyfikacji Dziatalrii
zapewnia organ przyjmagy wniosek; standardowe klasyfikacje i nomenklasargostpne
na stronievww.stat.gov.pl/Klasyfikacje W przypadku wypetniania wniosku elektronicznie,
system teleinformatycznytzie udzield pomocnych podpowiedzi. Gdy w tym polu
zabraknie miejsca, naig zaznacz§ kwadrat kontynuacji oraz wypetnczes¢ CEIDG-RD.
Przewaajacy rodzaj dziatalngci jest okrélany samodzielnie przez Wnioskodawea
podstawie przewidywanych lub faktycznie uzyskiwanypajwikszych przychodow ze
sprzeday produktéw (wyrobow i ustug) oraz towaréw i magddiw. Jego wskazanie jest
warunkiem poprawrizi wniosku. We wniosku mima poda tylko takie kody PKD, ktore
odnosz si¢ do dziatalnéci gospodarczej w rozumieniu przepisow ustawy olswizie
dziatalnaci gospodarczej oraz dotycdziatalngci, ktora mae by wykonywana przez
osol; fizyczm.

07: (Nazwa skrécondyalezy pod& nazwe skrocon (max. 31 znakow). Wypetnienie pdl w
rubryce jest obowzkowe dla wniosku o wpis do CEIDG, zmégwpisu, zawieszenie,
wznowienie i wykrélenie dziatalnéci gospodarczej. Nazwa skrocona podawana jest dla
potrzeb ZUS. W przypadku braku nazwy skréconejaygboda imi¢ i nazwisko.

08: (Data rozpoezxia dziatalngci) Nalezy pod& faktyczry dat rozpoczcia wykonywania
dziatalngci gospodarczej. Nie nie by ona wczéniejsza nt dzien ztozenia wniosku
CEIDG-1. Przedsgbiorca ma prawo we wniosku o wpis do CEIDG gkiepdzniejszy dzié
podgcia dziatalnéci gospodarczej nidzien ztozenia wniosku. Wypetnienie rubryki jest
obowiazkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego przehisircy.

09: (Dane do kontaktlBodanie danych kontaktowych jest dobrowolne. Wpadku ich
podania, adres poczty elektronicznej i adres stiotgynetowej zostanumieszczone na
stronie internetowej CEIDG ighla powszechnie dogbne. Podanie adresu poczty
elektronicznej oznacza zgeda przesytanie na ten adres informacji o statwgiesku i

wpisu w CEIDG danego przedbiorcy. Jeeli przedstbiorca nie posiada lub nie chce péda
adresu poczty elektronicznej i adresu strony irgnwej, naley wpisa ,—.

10: (Gtéwne miejsce wykonywania dziatasebgospodarczejNalezy wskaza adres
gldbwnego miejsca wykonywania dziatalico Brak wskazania oznaczae adresem tym jest
adres zamieszkania, ktory w takim przypadkdzie uwidoczniony na stronie internetowej
www.ceidg.gov.pl Jeeli adres ten jest wskazywany, ngl@bowikzkowo wypeint pola
10.1.1,10.1.2,10.1.3,10.1.4,10.1.6 1 10.1.8..

10.2: (Adres do deczen) /tylko na terenie Polski/ nalg wskaza, jezeli jest inny nk adres
gtdbwnego miejsca wykonywania dziatalicogospodarczej. Wskazanie adresu decion

ma charakter informacyjny, nie naruszagtuirych przepiséw w zakresie dozen
dokumentow urgdowych w poszczegoélnych proceduractzelieadres ten jest wskazywany,
nalezy obownzkowo wypeiné pola 10.2.2, 10.2.3, 10.2.4, 10.2.5, 10.2.7 i 20.2

11:. (Dodatkowe miejsce wykonywania dziataciayospodarczejiNalery pod& wszystkie
miejsca statego wykonywania dziataioogospodarczej, takie jak oddziaty, punkty
sprzeday, przyjmowania zleag swiadczenia ustug. Zeli takich miejsc jest wicej niz
jedno, pozostate natg zgtost za pomoe czesci CEIDG-MW. W przypadku braku miejsca
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na podanie rodzajéw wykonywanej dziataloinalezy odpowiednio postiy¢ sie czescia
CEIDG-RD. Podajc informacje o nowym miejscu wykonywania dziata@iciqyospodarczej
nalezy wypetnic nastpujace pola rubryki 11:11.3.1: (Kraj, w ktorym wykonymaajest
dziatalng¢ gospodarcza) dk krajem jest Polska, natg wypetnic pola 11.3.2, 11.3.3, 11.3
11.3.5,11.3.7,11.3.9111.3.12, a w przypadkesu zagranicznego nalewypetnic pola
11.3.5,11.39i11.3.12.

11.4: (Przewidywana liczba pragaych)Nalezy wypetni zgodnie z obj@ieniami do pola
06.1.

11.5: (Przewidywana liczba zatrudniony®glezy wypetnic zgodnie z obj@ieniami do
pola 06.2 .

11.6: (Data rozpoezia dziatalngci jednostki)Data nie mge by dat wczeniejsz niz
podana w rubryce 08 wniosku o wpis, a w przypadkisaw istniejcych w CEIDG —
wczehiejsza nt data rozpocgia dziatalnéci we wpisie.

11.7: (Jednostka samodzielnie bilamsa) Nalezy wypetni zgodnie ze stanem
rzeczywistym.

11.8: (Rodzaje dziataldoi gospodarczej wykonywanej w tej lokalizadjialezy wypetnic
zgodnie z objgnieniami do pola 06.3 . Dopuszczalrasde wyboru tylko kody rodzaju
dziatalngci zadeklarowane wczeiej w polu 06.3 .

12: (Data powstania oboxywiku optacania sktadek ZU®otyczy jedynie sktadek, do ktory
poboru zobowizany jest Zaktad Ubezpieaz&potecznych. Chodzi o dabd kiedy zaczyna
Sig rzeczywiste prowadzenie dziatafco

Wiecej informacji w poradniku Zaktadu UbezpieazZepotecznych -
http://www.zus.pl/pliki/poradniki/porad4.pdf

Przedstbiorcy niezatrudniagcy innych osob, ubezpieczeni za granicjednym z niej
wymienionych pastw, nie powinni wypetniarubryki 12. Dokumentem potwierdaaym
ubezpieczenie w innym pstwie jest wydane przez vitgwa instytucg tego pastwa
zaswiadczenie. Przy nazwachiqswa, w nawiasach, wskazano symbolseiaego
zawiadczenia:

« panstwa cztonkowskie Unii Europejskiej (Al),

- Norwegia, Islandia, Liechtenstein, Szwajcaria (Al),
+ Macedonia (RM/PL 101),

- Kanada (CPT161),

« Stany Zjednoczone Ameryki (USA/PL 1),

- Korea Potudniowa (KR-PL 1).

W przypadku, gdy przedgiiorca jest ubezpieczony za granw paistwie innym nk
wymienione wyej, powinien wypetrd rubryke 12 (ZUS). Natomiast fdiej we wigciwej
jednostce ZUS caz& wypetnione zéwiadczenie "Al" dospne na stronie
http://www.zus.pl/pliki/formularze _ue/fill&print/ A%20PL.pdfwskazuace na jego
ubezpieczenie w innym kraju — jedg za@wiadczenie jest podstavaby nie rejestrowasic w
ZUS jako pfatnik. Wgcej na temat ubezpieazepotecznych w przypadkach transgraniczr
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prowadzenia dziatalsoi gospodarczej, w poradniku Zaktadu Ubezpiéc2potecznych —
http://www.zus.pl/pliki/poradniki/porad21.pdf

13: (Dane dla potrzeb KRU$)otyczy jedynie rolnikow (domownikéw rolnikow), dtzy
zamierzaj podlegé ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow przy réwnocygesprowadzeniu
pozarolniczej dziatalnei gospodarczej lub jupodlegag temu ubezpieczeniu przy
réwnoczesnym prowadzeniu takiej dziatacio Rubryle te¢ wypetnia rolnik (domownik
rolnika), ktory:

1. podejmujc prowadzenie pozarolniczej dziatadnbgospodarczej spetnia rownoénee
ponizsze warunki:

1) podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdéw wmypetzakresie z mocy ustawy
nieprzerwanie przez co najmniej 3 lata,

2) nadal prowadzi dziataldé rolnicza lub stale pracuje w gospodarstwie rolnym o
powierzchni powyej 1ha przeliczeniowego lub w dziale specjalnym,

3) nie jest rownoczmie pracownikiem, nie pozostaje w stosunkutiséwym, nie ma
ustalonego prawa do emerytury lub renty albdwiadczé z ubezpieczespotecznych,

4) w sytuacji prowadzenia pozarolniczej dziatldma@ospodarczej w ubiegtym roku
podatkowym naleny podatek z tej dziataldoi nie przekroczyt ustawowo ustalonej rocznej
kwoty granicznej,

2. zgtasza wniosek o: zmiawpisu; wpis informacji o zawieszeniu dziatadnbgospodarcze
lub jej wznowieniu; wykrélenie wpisu (tj. zgtasza informacp zaprzestaniu wykonywania
pozarolniczej dziatalnei gospodarczej).

Za rozpoczcie prowadzenia pozarolniczej dziatalnbgospodarczej uznajegsiakze:

1) wznowienie wykonywania pozarolniczej dziatalciogospodarczej, ktorej prowadzenie
okresowo zawieszono,

2) zmiarg rodzaju lub przedmiotu wykonywanej dziatadnowedtug PKD.

Rolnik (domownik rolnika), ktory zgtasza zawieszeprowadzenia pozarolniczej
dziatalngci gospodarczej lub jej zakozenie, podaje w rubryce 13 wgknie nazw
jednostki terenowej KRUS prowadgtzj jego spraw

Osoby, ktére w minionym roku nie prowadzity pozaiotej dziatalnéci gospodarczej (nie
wspotpracowaty przy jej prowadzeniu) nie wypetaippzyciji 13.1.4, 13.1.5, 13.2. Pozostate
osoby wypetniaj odpowiednio pozycje tej rubryki wstawaajwe wigciwe kwadraty znak

X" W przypadku zmiany ubezpieczyciela z KRUS rldaZformalndci nalezy dopetné we
wiasciwym terenowym oddziale KRUSMp://www.krus.gov.p).

14-16: (Zawieszenie, wznowienie i zaprzestanietdiriasci) Wypetnia s¢ w przypadku
sktadania wnioskéw zwrzanych z zawieszeniem/wznowieniem/zaprzestanienomygkania
dziatalngci gospodarczej. Rubryki te dotycdziatalngci gospodarczej przedsiorcy. Data
wprowadzana w polu 14.2 jest inform@agj charakterze statystycznym, nie ma charakteru
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wiazacego i nie ma potrzeby zgtaszania jej zmiany. Zaneeie dziatalnici w spotkach
cywilnych naley zgtost w ramach rubryki 26 i ewentualnieggzi CEIDG-SC. W przypadk
wykonywania dziataln€ci gospodarczej w formie spotki cywilnej zawieszeniykonywania
dziatalngci gospodarczej jest skuteczne pod warunkiem j@jeszenia przez wszystkich
wspolnikéw. W rubryce 16 natg wprowadzé ostatni dzié prowadzenia dziatalisoi.

17: (Informacja dotycrca naczelnikdw ukddw skarbowych)nformacja o naczelnikach
urzedoéw skarbowych wigiwych dla wnioskodawcy w zakresie ewidencji poddaiw oraz
podatku PIT. W przypadku zmiany naczelnikagdiz skarbowego wynikagej ze zmiany
wiasciwosci miejscowej w sprawach ewidencji podatkowej pglpoda& rowniez informacg
0 naczelniku poprzednio wieiwym. Wypetnienie rubryki 17 jest oboyzkowe. Wecej
informacji na stronidattp://www.mf.gov.pl/.

Osoby kontynuujce podleganie ubezpieczeniu spotecznemu rolnik@y prowadzeniu
pozarolniczej dziatalni@i gospodarczej wypetniarowniez rubryke 13.

18i19: (Wybdr formy opodatkowania podatkiem PC8wiadczenie o wyborze formy
opodatkowania podatkiem PIT oraz o formie wptatycz&i. Wyboru naley dokon& wraz
ze zt@eniem wniosku o pierwszy wpis do CEIDG.

W przypadku wyboru karty podatkowej, do wnioskuzme dohczy¢ zgtoszenie PIT-16.
Zmiana wyboru formy opodatkowania w trakcie wykomywa dziatalnéci gospodarczej jest
mozliwa tylko na zasadach oldlenych w przepisach podatkowych. Ogoélnie rzeczduior
wybrana forma opodatkowaniaase przedsibiorce do kaica danego roku rozliczeniowego.
Wypetnienie obu rubryk jest oboazkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego
przedstbiorcy.

Szczegotowe informacje zawartews broszurze informacyjnej Ministerstwa Finanséw,
dostpnej pod adreseimtp://www.mf.gov.pl/_files /podatki/broszury_infoacyjne/ulotka-
dzial_gosp_formy opodat_2012.pdf

20, 21 i 22: (Dotyczy dokumentacji rachunkowdplezy wypetnic w przypadku, gdy
dokumentacja rachunkowa nie jest prowadzona wenyraszakresie. W takim przypadku
nalezy obowihzkowo podéa Nazwe i Numer NIP podmiotu prowadezego dokumentagj
rachunkow oraz wskazamiejsce przechowywania dokumentacji rachunkoweggliten
adres jest taki sam, jak adres wskazany w jednéprz/k: 04., 05., 10., 11. wniosku —
wystarczy wskazanumer rubryki. Jeeli jest to inny adres nalg go podé stosujc zasady
podawania adresu analogiczne jak dla rubryki 1hrige 20 wypetnia sj zawsze,
niezalenie od tego, kto prowadzi dokumentacj

23, 24, 25: (Szczegodlne formy wykonywania dziatébmoNalezy zaznacz§ odpowiednio, o
ile dotyczy.

26: (Spétki cywilne)Nalezy poda Numery NIP i REGON wszystkich spétek cywilnych, w
ktorych wnioskodawca jest wspolnikiem. Numer REGRbzesz sprawdzina stronie
http://www.stat.gov.pl/regon/

- Jeeli takich spotek jest wcej niz jedna, pozostate nalg pod& za pomog
formularza CEIDG-SC.
« Niezalenie naley dokona zgtoszenia nowopowstatej spétki cywilnej do nanied
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urzedu skarbowego (formularz NIP 2) jako ptatnika p&adat. Spoétki cywilne nie
odrgbnymi przedsibiorcami.

+ W przypadku zawieszenia wykonywania dziatdma@ospodarczej wykonywanej w
formie spotki cywilnej, naley pod& odpowiednie dane dotysaze zawieszenia tej
dziatalngci.

27. (Makenska wspolné¢ maptkowa) Nalezy wypetniéc jezeli wnioskodawe wiaze z
matzonkiem wspoIné magtkowa oraz jeeli taka wspolnéc ustata w trakcie wykonywania
dziatalngci (rozdzielnd¢ maptkowa).

28: (Rachunki bankoweéNalezy pod& wszystkie rachunki bankowe zyane z
prowadzeniem dziatalsoi gospodarczej (kontynuacja weszi CEIDG-RB). W przypadku
posiadania kilku takich rachunkéw w polu 28.t&z CEIDG-1 naley poda rachunek do
zwrotu podatku i wskazdakie jego przeznaczenie.

« Mozna wskazéarachunek w Spétdzielczej Kasie Oszduacsciowo-Kredytowe;.

- Podanie informacji o osobistym rachunku bankowyenjest obowizkowe. Na
wskazany rachuneketla dokonywane ewentualne zwroty nadptaty podatku
dochodowego. Mina poda jedynie taki rachunek, ktorego jest sitascicielem lub
wspotwiacicielem.

- Dla kazdego podawanego rachunku nglebowizkowo poda nastpujace dane:

Kraj siedziby banku; Peimazwe banku (oddziatu); Nazgwosiadacza rachunku; Numer
rachunku.

Wopisane dane aktualizupoprzedni stan danych, jednak po zmianieseiWaego naczelnika
urzedu skarbowego natg ponownie wskazarachunek.

W przypadku rezygnaciji z otrzymywania zwrotu natpfaodatku dochodowego na rachui
osobisty (réwnie z powodu likwidacji) nalgy zaznacz§ kwadrat ,Rezygnacja’.

29: (Zagraniczne numery identyfikacyjne dla cefdvdatkowych lub ubezpiecze
spotecznychNalezy wypetnié, o ile przedsibiorcy nadano za granidolski ww. numery
identyfikacyjne. W przypadku dopisywania kolejnegoneru nalgy wprowadz¢ petr liste
uzyskanych numeréw.

30: (Petnomocnicylbo CEIDG mana wpisa tylko petnomocnikow j# ustanowionych
zgodnie z odgbnymi przepisami (np. Kodeks cywilny, Kodeks ppstwania
administracyjnego i inne) oraz w formie przewidaptymi przepisami. - Samo wskazanie
petnomocnika w CEIDG nie jest rownoznaczne z jegfanowieniem. Wskazanie
petnomocnika jest fakultatywne. Dane petnomocnid@aloostpne (poza numerem PESEL i
adresem zamieszkania) na stronie internetowej werdgoegov.pl .

« Ustanowienie petnomocnika i podanie jego danycREtDG oznaczaze w
postpowaniach administracyjnych prowadzonych przedmaga administracji
publicznej petnomocnikdalzie mogt reprezentowarzedstbiorce bez koniecznéei
postugiwania i, ani dohczania do akt sprawy, agmych dokumentéw co oznacza
rowniez brak
obowiazku optaty skarbowej. Nie obejmuje to spraw podatyah i skarbowych.

« Jezeli wnioskodawca ustanowit weej niz jednego petnomocnika, informaap
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kolejnych petnomocnikach me zgtosé do CEIDG za pomacdrukéw CEIDG-PN.
« Czynndci rejestracji przedsbiorcy mae dokona petnomocnik po okazaniu

dokumentu

petnomocnictwa, ale z tego tytutu zostanie pobiglata skarbowa w wysoka 17

zt za weryfikacg

petnomocnictwa do zienia wniosku CEIDG-1. Zeli we wniosku zostanpodane

dane petnomocnika

to p&niejsze czynnéei peinomocnika &da juz nieodptatne gdyjego dane &da w

CEIDG.

31: (Dohczane dokumenty)alezy podd liczbe poszczegdlinych dokumentéw ewentualnie
dofaczanych do wniosku.

Do wniosku CEIDG-1 skiadanego w gdzie gminy/miasta nakg dolaczy¢, w razie
potrzeby, wypetnione g%ci CEIDG-RB, CEIDG-RD, CEIDG-MW, CEIDG-S.C. oraz
CEIDG-PN zgodnie z instrukcjami ich wypetniania.pizypadku gdy wniosek skfada
petnomocnik, ktdrego ustanowienie nie zostato ujanwa we wpisie przedsbdiorcy w
CEIDG, naley dolaczy¢ petnomocnictwo oraz potwierdzenie wniesienia gpskiarbowe;.
Jezeli petnomocnikiem sktadagego jest kurator, do wniosku nayedolaczy¢ postanowienie
sadu 0 jego ustanowieniu.

Wypetniony wniosek naley podpisat.

« Wiasnoecznie w dowolnym urgdzie gminy lub miasta w przypadku uprzedniego
wypetniania wniosku
anonimowego online.

- Elektronicznie przy wypetnianiu i sktadaniu wniossamodzielnie online przez
firma.gov.pl.

« Z podpisem potwierdzonym notarialnie przy wysytagiegku poczt do urzdu
gminy.

Pouczenie:Za wykroczenia skarbowe dotyeze obowazkow ewidencyjnych, o ktérych
mowa w art. 81 Kodeksu karnego skarbowego, graa gaezywny.

Rejestracja w CEIDG jest wolna od optatWszelkie informacje zaglajace Pastwa do
dokonania wptaty zwizanej z rejestragjdziatalngci gospodarczej osoby fizycznej w Polsce
Sa nielegalne.

Przedstbiorca mae podj¢ dziatalng¢ gospodarczw dniu ztazenia wniosku o wpis. Wpis
jest dokonywany nie phiej, niz nastpnego dnia roboczego po dniu wptywu do CG
poprawnego wniosku. Zaviadczeniem o wpisie w CEIDG jest wydruk ze stramgrnetowe
CEIDG. Organy administracji publicznej nie madpmaga sic od przedsibiorcow
okazywania, przekazywania lub ze#ania do wnioskow Zaviadcze o wpisie w CEIDG.
Numeiem identyfikacyjnym przeddbiorcy w CEIDG jest numer identyfikacji podatkowej
(NIP).

Jezeli wnioskodawca nie posiadaydz nie pamgta swojego numeru NIP powinien we
wniosku o wpis do CEIDG zaznaczgubryke "Nie posiadam numeru NIP". Po
zarejestrowaniu dziataldoi gospodarczej, NIP zostanie nadany/zweryfikowany
umieszczony we wpisie przeesiorcy w CEIDG automatycznie. Dla os6b fizycznych
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prowadacych dziatalné¢ gospodarcz numerem identyfikacyjnym w CEIDG oraz
wiasciwym identyfikatorem we wszelkich kontaktach z adiistracph podatkovd jest numer
NIP.

Wraz z wnioskiem o wpis do CEIDG skfada siwiadczenie o braku orzeczonych — wobec
osoby, ktérej wpis dotyczy — zakazow, pod rygoraetpawiedzialnéci karnej za ztéenie
falszywego éwiadczenia.

Przedstbiorca ma prawo we wniosku o wpis do CEIDG ékiepdzniejszy dzié podgcia
dziatalngci gospodarczej nidziea ztozenia wniosku. Przeddiiorca mae zawiest
wykonywanie dziatalngi gospodarczej na okres od 30 dni do 24 ramsiJeeli
przedsgbiorca nie wznowi dziatalrigi przed uptywem okresu 24 miesy, wpis zostanie
wykreslony z urzdu. Przedsbiorca mae wznowt dziatalngé¢ przed uptywem 30 dni od jej
zwieszenia. (28 lub 29 w lutym). Z punktu widzefaemalnoprawnego w takim przypadku
nie nasipia skutki prawne (podatkowe, ubezpieczeniowe) wynitap faktu zawieszenia.
Zaroéwno data rozpoegeia zawieszenia jak i wznowienia dziatadnbgospodarczej nie e
by¢ wczeniejsza nt dziea ztozenia wniosku.

Przedstbiorca jest zobowizany ztay¢ wniosek o zmiagiwpisu w terminie najpniej 7 dni
od dnia zmiany danych oraz wniosek o wyl@aie wpisu w terminie 7 dniu od dnia trwate
zaprzestania wykonywania dziatateogospodarczej.

W przypadku wniosku o zaprzestanie aglpoda& dat: przypadajca na ostatni dzie
wykonywania dziatalngi gospodarczej. Data zaprzestania dziakangospodarczej nie
moze by p&zniejsza nt data ztaenia wniosku.

Przedstbiorca wykonujcy dziatalnd¢ gospodarcz jako wspolnik w wgcej niz jednej spotc
cywilne] maze zawiest wykonywanie dziatalngci gospodarczej w jednej lub kilku takich
spoétkach. Przeddbiorca wykonujcy dziatalndé gospodarczw réznych formach prawnych
moze zawiesi wykonywanie dziatalngei gospodarczej w jednej z tych form.

W terminie 7 dni od rozpoezia dziatalnéci gospodarczej przeasiorca musi dokoriaw
jednostce ZUS zgtoszenia do odpowiednich ubezpiedsezeli prowadzenie dziatalsoi jest
jedynym tytutem do ubezpiecz@rzedstbiorcy, sktada on formularz ZUS ZUA. Natomii
jesli oscba ta posiada inny tytut do ubezpiegapotecznych, powinna ona samodzielnie
ustalic rodzaj swoich ubezpiecaelo ktérych dokonuje zgtoszenia. W razigtpliwosci
pomocy w tym zakresie udziedgpdnostki ZUS. Ponadto w przypadku obgmkiu
rozliczania sktadek za inne osoby, rigleokona ich zgtoszenia do odpowiednich
ubezpieczé& w terminie 7 dni od daty powstania tego obgzkii. Na podstawie CEIDG-1
ZUS automatycznie wystawia witawy dokument zgtoszeniowy ptatnika sktadek
ZFAIZIPAIZBAIZAAIZWPA.

Gdy przedsijbiorca staje siptatnikiem podatku VAT to najgdiej w dniu poprzedzagym
dzien rozpoczcia sprzeday towardw lubswiadczenia ustug objych VAT w Urzdzie
Skarbowym wiaciwym ze wzgédu na miejsce wykonywania czyrieopodlegagcych
opodatkowaniu podatkiem od towardéw i ustug, sktagamnuk zgtoszeniowy VAT-R . Optata
za rejestragjwynosi 170 zt. Urzd potwierdza zgtoszenie, wydajw tej sprawie decygj
administracyjia (VAT-5). Osoby posiadage podpis elektroniczny magtozy¢ VAT-R za
posrednictwem CEIDG.
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Przedstbiorcy prowadzcy dziatalnd¢ gospodarczrozliczap sie z tego tytutu z naleych
podatkéw. Wane jest aby rozliczetakich dokonywa we wiaciwym urzdzie skarbowym,
gdyz nie zawsze jest on taki sam w zakresie podatky @IT i VAT. Podatek (PIT) jest
rozliczany z urgdem skarbowym wedtug miejsca zamieszkania podatikarzydatku
podmiotdéw rozliczajcych sk z tytutu podatku dochodowego od os6b prawnych YEIT
urzedem skarbowym w ktérym nalg rozlicza ten podatek jest ugd wiasciwy ze wzgkdu
na siedzib spotki. Podstawowym kryterium ustalania ve@vosci miejscowej urzdu
skarbowego w sprawie podatku od towarow i ustug TYf&st miejsce wykonywania
czynndci, ktore podlegajopodatkowaniu tym podatkiem, ag@imiejsce wykonywania
dziatalnagci gospodarcze;j.

Jezeli przedsgbiorca prowadzit ju dziatalng¢ na pewno ma nadany numer REGON. Numer
REGON mana sprawdz na stroniénttp://www.stat.gov.pl/regon/Urzedy statystyczne
wydaja nazadanie wpisanych do rejestru osob fizycznych prowaglzh dziatalné¢
gospodarcz zaéwiadczenia o nadanym im i ich jednostkom lokalnymerze
identyfikacyjnym, nie péniej niz w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymamadania.

Nie ma obowizku przedkiadania w kontaktach z organami admirsgtpablicznej
zawiadczeé 0 nadaniu numeru NIP i REGON w sytuacji, gdy odgalnie numery znalazty
sie¢ we wniosku, w innych przypadkach zamienionéniadczenie nagviadczenie.

Ustawa o swobodzie dziatedsci gospodarczej okéa obownzek wywania firmowego kont
w przypadku transakcji, ktérych wagtoprzekracza 15 000 euro — bez veriyl na liczle
ptatnaici. Po zatgeniu firmowego konta bankowego natgoinformowa o tym fakcie
Urzad Skarbowy za pomaavystania formularza aktualizacyjnego CEIDG-1. Ztyegeniem
tej sytuacji przedgbiorca mae korzysta z rachunku osobistego lub rachunku w SKOK.

Gdy przedsibiorca zamierza zatrudnpracownikéw, naley spodziewa sie kontaktu z
Paistwowa Inspekcg Pracywww.pip.gov.ploraz Sanepigdvww.gis.gov.pl Nowelizacja
Kodeksu pracy od dnia 17 stycznia 2013 r. zwalnée@dawcow z obowkku zgtaszania do
Paistwowej Insgkcji Pracy i Pastwowej Inspekcji Sanitarnej informacji o miejscogzaju |
zakresie wykonywanej dziatalém. Inspekcje pozyskuajte dane z rejestru firm Gtéwnego
Urzedu Statystycznego i rejestru kont ptatnikow, pron@tego przez Zakitad Ubezpieaze
Spotecznych. Podmioty wykorugie dziatalné¢ lecznicz nadal musgz samodzielnie zgto§i
si¢ do Sanepid.

Zawarcie umowy spotki cywilnej podlegagj wpisowi do CEIDG powinno léypoprzedzon
dokonaniem wpisow do CEIDG przez wspdlnikéyddrych osobami fizycznymi. Wszelkie
czynndci zwigzane z ewidencjonowaniem dziatadnoprzedstgbiorcy w spotce cywilnej
nalezy zgtasza wytacznie na formularzu CEIDG-1 /2/ zmiana. Zgtoszemyonywania
dziatalngci w ramach spotki cywilnej wymaga uprzedniego kaysa nr REGON a

nastpnie NIP dla tej spotki. Numery te powinnydgopisane do CEIDG w jednym wniosku.

W przypadku wnioskéw o zmiafzawieszenie/wznowienie/zaprzestanie dziakadno
gospodarczej przy wpisach przeniesionych z ewidegnejnnych (tj. dokonanych przed 1
lipca 2011 r.) w wgkszasci przypadkéw wymagane jest uzupetnienie oraz vilkeaigfa
danych we wpisie, ktGre wcagej nie zostaty uzupetnione, w tym: data urodzeBlasS lub
jednostka terenowa KRUS (w celu wdavego skierowania wniosku), wieiwy naczelnik
urzedu skarbowego, NIP i REGON i sp6tki cywilne (ojisst), rachunkéw bankowych, kod
PKD 2007 jeeli jest stary kod PKD 2004, adres miejsca przegheamia dokumentaciji
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rachunkowej. Podanie tych danych zaosdezkoniecznéci powtdrnej wizyty w urzdzie.

Jezeli wiascicielem lokalu, w ktérym prowadzona jest dziatdlhgospodarcza, jest osoba
fizyczna lub firma to wiéciciel lokalu ptaci wkaciwy podatek od nieruchordai (a nie
przedsgbiorca). Jeeli lokal, w ktérym prowadzona jest dziatafié@ospodarcza posiada
status lokalu komunalnego i jest w nim dozwolonenyadzenie dziatalrigi, to wiasciwy
podatek od nieruchomoi ptaci przedsibiorca, ktéry przedmiotowy lokal wynajmuje zédi
w mieszkaniu lub w jego e&ci prowadzona jest dziataldow okre&lonych godzinach, a
potem petni ono funkcje mieszkalne — to éddavy podatek uiszczagiv wymiarze
mieszkalnym, a nie od dziataléw gospodarczej. Uwaga: Przepisy ustawy o podatkach
optatach lokalnych (Ustawa o podatkach i optatagialhych Dz.U. z 2010r.nr 95, p0z.613 z
pa&zn.zm.) nie przewidwj zwolnienia z opodatkowania nieruchosoow sytuacji, gdy
przedstbiorca zawiesit dziatalnig gospodarcz
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